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1 INTRODUCCION

El presente documento es una guia practica resumida para aquellos usuarios que deban
presentar sus EE.FF. para realizar trdmites ante la AIN y no sean sujetos obligados a
registrar en el REC.

La presentacion de EE.FF. se realizara a través del portal de la CBe (via web).
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2 ACCESO A LA CENTRAL DE BALANCES ELECTRONICA (CBE)

Para comenzar a utilizar la plataforma se deberd ingresar la URL de acceso en el navegador
de acuerdo al siguiente detalle:

https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/

Una vez ingresada se direccionard hacia la pagina principal.
Se podran utilizar los siguientes navegadores:

e Internet Explorer 11 en adelante
e Edge 14 o superior

e Chrome 49 o superior

e Motzilla Firefox 51 o superior

Los usuarios visualizaran el menud de navegacion del sistema. De las opciones que existen
dentro de esta drea los usuarios pueden utilizar las siguientes:

—

e Guia de uso CBE
e Generacion de Estados Financieros
e Presentacion


https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/
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3 PROCEDIMIENTO DE GENERACION Y PRESENTACION

El procedimiento para la generacion y presentaciéon de EE.FF consta de los siguientes
pasos:

[ Confeccion ][ Firma ][ Timbre ][ Validacion ]

—
-

e

i
—

1. Confeccionar el informe XBRL (EE.FF. en XBRL):

Usted podra elaborar el informe (EE.FF en XBRL) por sus propios medios utilizando la
taxonomia correspondiente o utilizar la facilidad de conversién que brinda la AIN. En éste
ultimo caso debe seguir los siguientes pasos:

o Ingrese ala seccién Generacién de Estados Contables:

https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/generacionEEFF/

o Descargue y complete la planilla Excel de la seccion Taxonomias y descarga
de plantillas:

https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/generacionEEFF/descargaPlantillas/

Debe seleccionar la que corresponda segun la normativa contable aplicable
o Convierta la planilla a XBRL en la seccién Conversién a XBRL:

https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/generacionEEFF/conversionXBRL/

Debe usar el Excel plantilla con los datos contables junto con los archivos Notas a los
EE.FF. e Informe Contable. Estos dos documentos tienen que presentarse en un


https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/generacionEEFF/
https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/generacionEEFF/descargaPlantillas/
https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/generacionEEFF/conversionXBRL/

Ministerio
de Economia
y Finanzas

Auditoria Interna de la Nacién

formato particular, que es HTML. En el ANEXO | se encuentra una explicacién mas
amplia.

o Cargar el XBRL en la seccién Presentacidn:

https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/presentacionEECC/

En el caso que presente EE.FF. en Nacional (MN) y Moneda funcional (MF), debe
seleccionar la opcion Seleccionar si debe presentar EE.FF. en Moneda Nacional (MN)
y Moneda Funcional (MF). Art 1 Decreto 108/022, alli se permitira subir otro archivo
XBRL correspondiente a la moneda de presentacién Moneda funcional, en cuyo caso
se enviardn conjuntamente.

En el caso que se presente EE.FF. Consolidados se debe seleccionar la opcion
Seleccionar si debe presentar EE.FF. Individual y Consolidado vy alli se permitira subir
otro archivo XBRL correspondiente al consolidado, en cuyo caso se enviaran
conjuntamente los estados contables individuales y los consolidados.

2. Firmar: los representantes legales y el contador que lo emitid.

La firma electrénica debe ser firma persona comun o avanzada, con o sin token,
emitida por el Correo Nacional o Abitab e instalada segun el instructivo que provee
quien la haya emitido.

El sistema admite utilizar la firma electrdnica de la cédula de identidad.

Para poder firmar debe tener instalado el componente que suministra la AIN, ver
ANEXO II

3. Realizar el pago de timbres correspondientes.

4. Validacion del sistema:

A partir de este momento el sitio validara los EE.FF presentados, comunicara el éxito del
proceso de presentacion (o un archivo Excel con los errores)

Una vez Validada OK la presentacion, el sistema le envia al correo asignado un mail
indicando la validacion del tramite y un link para la descarga de la Constancia de Registro.


https://cbe.gub.uy/wps/portal/Home/presentacionEECC/
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ANEXO I: CONVERSION DE DOCUMENTOS A FORMATO HTML

Los documentos correspondientes al Informe de Contador y a las Notas a los Estados
Contables deben presentarse en formato HTML y NO pueden contener imagenes; este

aspecto es muy importante, dado que si _contiene imdgenes la conversiéon a XBRL
generara errores y no se completa.

Una forma sencilla de generar estos archivos es mediante las aplicaciones de
procesamiento de texto, como pueden ser Word (Office) o Writer (OpenOffice) o de
planilla de calculo como Excel (Office) o Calc (OpenOffice).

A continuacidén se describe como guardar un archivo en formato HTML en algunas de las
aplicaciones mas populares.

WORD

Una vez finalizado el documento:

1. Ira Archivo/Guardar como
2. Seleccionar “Pagina web filtrada” y escribir “html” al final de la extension del
archivo

Verificar que lo guardé como HTML, de no ser asi, debe al momento de salvar ponerle
el nombre y la extensidon (ejemplo Empresa.html).

Nombre S aches.  SruetaMtm -

e Phgug wth titrade (" v Mme) 2

Camvrbun il

Dot cwpetn Hengrmserriss < Cuate Camsole
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3. Seleccionar Herramientas/Opciones Web

Bibloteca Documentos

laciuye 2 ubicacones

Q08130835
N0 0339

NAUIA 035 Capets e mivves

Tioe | Pigma wes, fitude T 3m" Sem
Autores Mathass Gumends fugeeus Agrega une etiqueta

Tk de b pige:

4. Ir ala Pestaia “Codificacién” y seleccionar UTF-8
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| Exploradores | Archivos | Imgenes | [Codficactn | | Fuentes |
|| Codificaciin

Cargar de nuevo & documento actual como!

I

Muﬁdom_n_enbm
|| Guardar siempre las pagnas web con la codificacion predeterminada

5. Hacer click en “Aceptar” y luego “Guardar”
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NOTAS A LOS ESTADOS CONTABLES EN EXCEL

Cuando las Notas a los Estados Contables se confeccionan en Excel, una vez finalizado el
documento se debe seleccionar la opcidn “Guardar como” y elegir “Pagina web
(*.htm,*.html)”. Verificar que lo guardé como HTML, de no ser asi, debe al momento de
salvar ponerle el nombre y la extension (ejemplo Empresa.html).

Biblioteca Documentos
PrRgN

l; vs #u wmgan e dewe

Fartan

Thate Agrages st thake

T eaehat —washey

UEHHE N TR ED RSB a
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ANEXO II: INSTALACION DE COMPONENTE PARA FIRMAR

PREREQUISITOS

El componente a instalar utiliza websockets seguros para establecer la comunicacién.
Es soportado para navegadores que cumplan con la especificacion de websockets seguros.

¢ Internet Explorer 11 o superior
¢ Edge 14 o superior
e Chrome 49 o superior

¢ Mozilla Firefox 51 o superior
Para el correcto funcionamiento del componente es necesario tener instalados los

certificados en los keystore de los navegadores.
Se especifica a continuacion el procedimiento de instalacién.

INSTALACION

Para la instalacién del componente se provee un instalador empaquetado que realiza la
configuraciéon completa del Hub.
Lo puede ubicar accediendo a:

http://www.ain.gub.uy/xbrl/Firma electronica V1.4.rar

Dicho instalador deja en “c:\iSCert Hub” todos los archivos necesarios para el uso del
producto y los certificados que utiliza el componente para la comunicacion.

1. INSTALACION DEL COMPONENTE AIN (RECOMENDADO)

Procedimiento automatico de instalacion del componente:

Al ejecutar el instalador los pasos son los siguientes:

10
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§Seleccione el Idioma de la Instalacion X

‘ Selecoone el idioma a utilizar durante la
instalacon:

Espafiol v
===

Una vez seleccionado el idioma del instalador, se debe seleccionar el destino donde se
desea instalar el hub. Dejar por defecto el que sugiere.

© Instalar - iSCert Hub - X
Seleccione la Carpeta de Destino ~\
Dénde debe nstalarse SCert Hub? \"’

El programa instalara ISCert Hub en la siguiente carpeta.

Para continuar, haga diic en Siguiente. S desea seleccionar una carpeta diferente,
haga dic en Examinar,

Se requeren al menos 178,3 MB de espaco libre en el disco.

| Squente > | | Cancelar




Ministerio
de Economia
y Finanzas

Auditoria Interna de la Nacién

© Instalar - iSCert Hub - X

Listo para Instalar
Ahora el programa esta kisto para nioar |a instalacon de ISCert Hub en su
sstema

Haga cic en Instalar para continuar con & proceso o haga dic en Atras ¢ desea revisar
0 cambiar alguna configuracdn

Carpeta de Destno
C:\SCart b

< Atrds Instalar Cancelar

© Instalar - iSCert Hub =

Completando la instalacion de
iSCert Hub

El programa completo la instalacidn de iSCert Hub en su
sistema. Puede ejecutar la aphcaoon haciendo dic sobre &
cono nstalado.

Haga dic en Finalizar para salir del programa de instalacion

Finalizar

Una vez instalado, puede iniciar en el sistema con el proceso de firma.

12
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2. INSTALACION MANUAL

El componente pude instalarse manualmente en caso de que el procedimiento
automatico no funcione.

Se deben instalar 2 certificados en los KeyStore de los navegadores para el correcto
funcionamiento del componente.

2.1. INSTALACION MANUAL DE LOS CERTIFICADOS

Dado que Mozilla FireFox utiliza su propio keystore, se especificard un procedimiento para
Chrome e Internet Explorer y otro para Mozilla.
Una vez ejecutado el instalador, los certificados quedaran disponibles en el directorio

c:\iSCert Hub\cert

2.1.1. INSTALACION PARA INTERNET EXPLORER Y CHROME

Dado que ambos navegadores comparten el keystore, la instalacién es la misma y debe
hacerse 1 sola vez.
El archivo a instalar es ca_isa.crt, para instalarlo se deberd hacer doble click sobre el

archivo. Se desplegara una ventana similar a la de la siguiente figura:

13
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| Geners Detalles Ruta de certificacdn

R Informacion del certificado

Este certil. esta destinado a los sig propo

» Todas las drectives de emisdn
*Tocas las drectivas de & aphcacdn

Emutido para:  Autondad Certficadors de Apicaciones
Emitido por:  Autondad Certfcadora de Aphcacones

Vikdo desde 22/3/2017 hasta 22/3/2002

’ E_-F.‘_U:'_g'jﬁg‘&;:] Trncbar 900 del vy

Haciendo click sobre el botdn de Instalar Certificado iniciara el wizzard de instalacion.

Este o5 ol Asistente para importar certificados

Exte austerts b svate § oo certAoades, butas de cortfcades de confierae ¢ et
de revacactn de corticados desde su G6co & U sacen de o tfoados

Un covdficade, aue 0 emie una eviided de certhoaodn, o3 Lra confrmacon de s
doriaing ¢ ttere rAETacin G w s D s roteger datos 8 par s establmonw
orennnes O *od R ras. Un smactn de corSicades o of bres dol wetems donde
Suardan low cer afCato

U def Mmacen

¢m

g O en Suaente Dur s cortirua

=] -

Se debe seleccionar equipo local para que todos los usuarios de la maquina vean el
certificado.
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Almacen de cantificados

Loa slmacenes de cersficados son las Sreas def sstema donde se guardan los
cerificados.

Windows puede selecoonar autométcamente un simacen de certificados; tambeén se
puede expechice una ubaddn pars of certificads,

& Selecconar automatcamente of amacen de cartficados segun o tpe de
certficado
() Colocar todos los certficados en of sguiente almacén

|

Al seleccionar automaticamente, el navegador detecta que es de una autoridad
certificadora y los instala en Autoridades Certificadoras de Confianza.

Finalizacién del Asistente para importar certificados

Se mportard of certificaco despuds de hacer e en Finakizar

Especfics la ssguente configuracdn:

Determnado de forma automitcs por o sastente
Contersdo Certificado
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Después de presionar el botdn de Finalizar se podra visualizar en el keystore del navegador

el certificado.

a La importacion se completo correctamente,

Aceptar

Para verificar se puede acceder desde Internet Explorer a:
Herramientas->Opciones de Internet->Contenido->Certificados

Para verificar utilizando Chrome se debe ir a la
sobre Administrar Certificados

e el R

rttaten 0 o0 Ve stmmmden AR de o VACRED (a3 B0 e

Ay e a0 A e

i e A -

A It ded oot nde

(o0e (001F eoth doatimads & bot sapment oo propeadon.

ot v 01 500 e
© i b Bt e e

P pora Attt Ve s e A
N e

At (o W ks 4 e g

VAL bt 17 hastn

=]

configuracion del navegador y hacer click

16
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2.1.2. INSTALACION PARA MOZILLA FIREFOX

Para la instalacidon del certificado en Mozilla se debe acceder a la configuracion del

navegador.

n
o
o
-
»
a

| - -

L | O

et — LA

Huwvs et Pueve vemte Ouander paye
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-

- 0O @
B

R Saaat] Hestone Portals com
plets

*

Bunc Opcmme Complemen

L)

En la configuracion se debe acceder a Avanzado->Certificados->Ver Certificados

17
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@ PigmadeimcudeMosih. X O Opoones x TR

0 A Wout preferences®advanced

Avanzado

et ot BectiOn de datos Hed Actualirar Certificados

Solicitudes

Ver certificados Dispgsitivos de seguridad

En la ventana donde se visualizan los certificados se debe presionar sobre importar y
seleccionar el archivo con el certificado de la Autoridad Certificadora.

Administrados de centificadon

Una vez seleccionado el certificado a importar se deben marcar los 3 checkbox y presionar

aceptar.

18
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Administrador de certificados

S5 certificados Persoras Serwdores Autordaces Cros

Usted tene centficacas en archwo que identifican 3 las sguenies autondades e cermificaocn

Nombre dof certficado Supesnvo ok seoundat

idenTrust Commmercial Root CA 1 Seote Obecr Tokem
wintesnet Securty Resesrch Group

1SRG Roet X1 Buitn Otyect Token
~SA

Centdicadons de g Tepostne de segunded Ge soft

vZBPESA

2enpe com Seite Otyect Token
viapen Centificstion Servces, inc.

SecureSugn RoceCAN Sulte Obect Token
v lagenese Governmert

importar..

De esta manera se puede visualizar el certificado de la autoridad certificadora dentro de
las autoridades de confianza.



Ministerio
de Economia
y Finanzas

Auditoria Interna de la Nacién

2.2. INSTALACION MANUAL DE CERTIFICADO DE LA APLICACION

El componente utiliza para encriptar la comunicacion un certificado emitido por la
Autoridad Certificadora instalada en el apartado anterior.
Al igual que el certificado de la autoridad, el certificado de aplicacién se instala con el

instalador del Hub, en caso de que el procedimiento automatico no funcione, los pasos
para instalar el certificado de aplicacidn son los siguientes:

2.2.1. INSTALACION PARA INTERNET EXPLORER Y CHROME

Para la instalacién debemos acceder al KeyStore del navegador.

En el caso de Internet Explorer se debe acceder a Herramientas->Opciones de Internet-
>Contenido->Certificados

En el caso de Chrome se debe acceder a Configuracién->Seguridad->Administrar
Certificados.

Una vez que se acceda a la configuracidn del keystore hay que posicionarse en la pestana
“Otras Personas”.

En esa pestaiia se debe utilizar el botdn de importar y seguir el wizzard de instalacion.

£+ Asistente para importar certificados

Este es el Asistente para importar certificados

Este asstent= lo ayuda a copiar certificados, Istas de certificados de confianza y istas
de revocaoon de certificados desde su disco 2 un aimacen de certificades.

Un certficado, que lo emits una enticad de certificacion, es una confirmacion de su
identidad y contiens nformacion que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red sequras. Un aimacen de certificados es & drea del sstema donds s=
guardan los certificados.

Haga dic en Siguiente para continuar.

Canco

20
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Una vez iniciada la importacidon del certificado se debe seleccionar el archivo que los

contiene. ssl_app.crt

€ U* Asistente pars importar cestificados

Almachn de cortificados
Los simacenes de cerificados 9on las Sress del setena donde se guardan los
certficados.

Windovws puede sek W automa b un almacin de cerificados; tambein se
puede oficar una on para ¢ certificad

Ommwum&mmdua

18] Colocar todos o8 certficadon en o sgusente sinacén
Almacén de certficados:
[Oiﬁm Examnar,, |

Es importante verificar que el nombre del almacén donde se instalara
“Otras Personas”.
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el certificado sea
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& 1 Awstente pave srparter cotfcaden ﬂ

Finalizacion del Asistente para importar certificados

Se moertanh o oo e Seagasts O haoer O o0 Frulae
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2.2.2. INSTALACION PARA MOZILLA FIREFOX

Para la instalacion del certificado en Mozilla se debe seguir el mismo procedimiento que
para el certificado de la Autoridad, pero se debe seleccionar como keystore Personas.




