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1 INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo ser una guia practica en la Presentacidn de
Estados Contables (EE.FF..), ante la AIN, a través de la Central de Balances electrdnica (CBe).

La presentacién de EE.FF.. se realizara a través del portal de la CBe (via web).

Los usuarios deberdn presentar sus estados contables en XBRL a través de la operacién
prevista en el Menu del Portal: “Presentaciéon”

En dicho portal se ofrece la facilidad de generar los EE.FF.. en XBRL a través de la operacién
prevista en el Menu: “Generacion de Estados Contables”. Dicha operacion prevé la
posibilidad de que el usuario descargue una plantilla (formulario) en formato xlsx, la
complete con los datos de los EE.FF.. de la entidad y la suba de acuerdo a lo que mas
adelante se indicara, para que se le devuelva en un archivo la informaciéon enviada ya
convertida a XBRL para su presentacion.

En el caso en que las entidades no utilicen el proceso de generacién de EE.FF.. para la
conversion al formato XBRL, sélo ejecutardn el proceso de presentacién de EE.FF..
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2 ACCESO A LA CENTRAL DE BALANCES ELECTRONICA (CBE)

Para comenzar a utilizar la plataforma se deberd ingresar la URL de acceso en el navegador
de acuerdo al siguiente detalle:

https://www.cbe.gub.uy/wps/portal/Home/

Una vez ingresada se direccionard hacia la pagina principal.
Se podran utilizar los siguientes navegadores:

e Internet Explorer 11 en adelante
e Edge 14 o superior

e Chrome 49 o superior

e Mozilla Firefox 51 o superior

Los usuarios visualizaran el menu de navegacion del sistema.


https://www.cbe.gub.uy/wps/portal/Home/
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3 MENU

A continuacién, se detallan las operaciones que pueden realizarse dentro de esta area:

3.1 GUIA DE USO CBE

En esta seccidon se muestra informacidn relevante sobre los tramites que se pueden realizar
en la Cbe, procedimientos de Presentacion y acceso a EE.FF. y requisitos y recomendaciones
para realizar los trdmites correctamente.

3.2 GENERACION DE ESTADOS FINANCIEROS

La operaciéon del Menu Generacidn de Estados Financieros separa dos items: “Taxonomias
y Descarga de plantillas” y “Conversién a XBRL”.

e Taxonomias y Descarga de plantillas: se suministran plantillas (formularios) en
formato xlIsx (Microsoft Office 2007 o superior), el usuario debera seleccionar la
correspondiente en funcién del cuerpo normativo contable aplicable a sus EE.FF.
para ser completada con la informacidon de los mismos. (Se desarrolla en 3.2.1)

e Conversion a XBRL: con la plantilla o formulario completo, las Notas a los EE.FF. e
Informe Contable en HTML se generara automaticamente el archivo XBRL. (Se
desarrolla en 3.2.2)

En el caso en que las entidades no utilicen el proceso de generacion de EE.FF., deberan
generar el archivo XBRL por sus propios medios. Para ello necesitaran conocer el estandar
XBRL y descargar las taxonomias que definen los diccionarios de datos con los que se
realizan los informes XBRL. Dentro del Menu Taxonomia y Descarga de Plantilla, en la
Descripcion de la Taxonomia encontrara como acceder a las taxonomias a través de las URLS
ya que por cada taxonomia, se publica un Punto de entrada (URL). Una vez generado el
archivo XBRL, sélo ejecutaran el proceso de presentacion de EE.FF.
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3.2.1 Taxonomias y Descarga de plantillas

Como se explicod en 3.2, si no se posee un software que genere informacién en XBRL, el
usuario podra utilizar la facilidad ofrecida por la CBe para convertir los EE.FF.. a XBRL. Para
ello deberd descargar una plantilla (formulario) en formato XLSX en esta operacién del
Mend, la que debera seleccionarse, en funcion del ejercicio econdmico correspondiente a
los EE.FF.. que se van a presentar segun la normativa contable aplicable.

I 1% Farog Flioee oy ey 2V F I T a2 L (LG L S AL

Lanomarrann y Oodiorgn dn jpasibien Cannnt Ve o RS

Taxonomias XER1 y Descarnga do planiifas para oo informaes a la AIN

Foch Pobbonca  Deacargs phaniile

Fasts ds wovads: t£) Ao =S4T ID A0 JNhde e e 11300 I Cencw:

El siguiente Cuadro identifica la normativa contable en que se fundamenta cada una de las
plantillas (formularios) xlsx:
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Descripcion

Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo

contable sea el basado en el Decreto 124/11 (con
base en NIIF Full 2013) y reportan 2 periodos a
efectos comparativos

Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo
contable sea el basado en el Decreto 124/11 (con
base en NIIF Full 2013) y reportan 3 periodos a
efectos comparativos

FormularioD

Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo
contable sea el basado en el Decreto 291/014,
372/015 y relacionados (con base en NIIF PYMES)

FormularioC- Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo
contable sea el basado en el Decreto 124/11 (con
base en NIIF Full 2019) y reportan 2 periodos a
efectos comparativos

FormularioD Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo
contable sea el basado en el Decreto 124/11 (con
base en NIIF Full 2019) y reportan 3 periodos a
efectos comparativos

Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo
contable sea el basado en el Decreto 291/14,
372/15,108/022 y relacionados (con base en
NIIF PYMES)
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Una vez seleccionada la plantilla o formulario correspondiente, se procederd a completar la
misma con los datos de los EE.FF.. de la entidad.

Contenido de la plantilla para generar archivos en XBRL.

Las plantillas (formularios) han sido elaboradas a partir de las taxonomias XBRL AIN y estan
formadas por los EE.FF.. principales (Estado de Situacidn Financiera corriente/no corriente,
Estado de Resultado por funcion de gasto, Estado de Resultados Integral, Estado de Flujos
de efectivo y Estado de Cambios en el Patrimonio) y notas complementarias a los mismos.

Cabe destacar que estas notas incluidas en la plantilla son algunas revelaciones, pero no la
completitud de las Notas a los EE.FF.. Como se verda mas adelante las Notas a los Estados
Financieros que se entiendan necesarias las debera incluir en un archivo HTML durante el
proceso de Conversién a XBRL

Los EE.FF. de las entidades que, conforme a normas contables adecuadas, posean una
Moneda Funcional diferente a la Moneda Nacional (Peso Uruguayo), deberan ser
presentados en ambas monedas (Decreto N2 108/022) y por tanto se deberan generar dos
archivos xbrl, uno en Pesos Uruguayos y otro en la Moneda Funcional.

La hoja de Informacidn general debe ser completada con informacién basica de la entidad
(Denominacion, Nombre Fantasia, RUT, Periodo, descripcion de la Moneda de presentacion
y Moneda Funcional, etc.).

Respecto a la descripcidn de la Moneda, es importante destacar que:

e Aquellas entidades cuya Moneda Funcional es el Peso Uruguayo (generan un solo
archivo xbrl) deben seleccionar tanto en “Descripcién de la Moneda de
Presentacién” como en “Descripcion de la Moneda Funcional”, el Peso Uruguayo.

Descripcion de la moneda de presentacion Peso Uruguayo

Descripcion de la moneda funcional Peso Uruguayo

Pede A cndemden cdilizade am b cntadon Eoaeniaenn

e Aguellas entidades que posean una Moneda Funcional diferente a la Moneda
Nacional (generan dos archivos xbrl),

o Deberdn en uno de los XBRL, seleccionar en “Descripcion de la Moneda de
Presentacién”, el Peso Uruguayo y en “Descripcidn de la Moneda Funcional”
su moneda funcional

Descripcion de la moneda de presentacion Peso Uruguayo

Descripcion de la moneda funcional Dolar Us
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o ydeberan en otro de los XBRL, seleccionar en “Descripcidon de la Moneda de
Presentacién”, su moneda funcional y en “Descripcidn de la Moneda

Funcional” su moneda funcional.
Descripcion de la moneda de presentacion Dolar Us
Descripcion de la moneda funcional Dolar US

Ademas, dispone de una hoja de instrucciones y una hoja de comprobaciones al inicio de la
misma.

En la hoja de instrucciones se detallan algunos puntos a tener en cuenta en su elaboracién.
En concreto, aquellas celdas que contienen referencias o férmulas estaran protegidas y el
usuario no podrd incluir nada en ellas. Aparecera un mensaje de advertencia para indicarle
gue esa celda esta protegida y serd solo de lectura.

También cabe mencionar que aquellos rubros o partidas que deban ir restando, se muestran
en color rojo, y por ello deben anadirse con signo negativo en la celda, para que los célculos
se hagan correctamente. También es importante que los valores a ser ingresados deben ser
numeros enteros SIN decimales, a efectos de evitar errores en la validacién final que

efectua el sistema.

La hoja de comprobaciones permitird al contador efectuar algunas verificaciones sobre la
informacién contable que se estd completando.

Si un rubro o partida tuviera valores distintos en alguno de los EE.FF.. principales o notas en
las que se va a reportar, podrd aparecer en algunos casos un mensaje en color rojo del tipo
_ alertando al usuario para que revise el dato y corrija en ese caso.
Una vez corregido el valor, el mensaje se tornara a color verde y sera del tipo "Todos son
iguales: OK".

Siun rubro o partida se reporta con valor 0 o si no hubiera informacién al respecto y la celda

apareciera vacia, aparece un mensaje del tipo " Todos son cero: OK". Esto no supone
ninguna consideracién al respecto. Estaria correcto, aunque conceptualmente tuviera que

completarse con otro dato, por lo que debera revisarse si conceptualmente esta correcto.

La plantilla no admite que existan diferencias (por minimas que sean, inclusive de $1) entre
conceptos que son iguales, por ejemplo, en Propiedad planta y equipo

Es importante tener en cuenta que una vez completada antes de cargar la plantilla se debe

revisar la hoja de Comprobaciones para verificar que los valores reportados estan correctos
y no existe ninguna inconsistencia en los datos, ya que si fuera asi aunque la conversién de
la Plantilla a XBRL resulte finalizada con éxito, cuando se envie el archivo XBRL, el mismo
serd rechazado en el proceso de validacién de la Aplicacidn impidiendo el registro de la
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informacién. Debe considerarse que el sistema hace validaciones adicionales a dichas
comprobaciones.

Tenga en cuenta que, para que la informacidn resulte ingresada correctamente, los EE.FF.
en XBRL deben pasar la “validacién XBRL” sin advertencias de errores (Paso 4 de la
Presentacién).

Sin embargo, la validacién de la informacion presentada no significa consideracidn respecto
a la misma, por lo que se debera prestar atencion a su consistencia y exactitud.
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3.2.2 Conversion a XBRL

Pasos para la Conversion:

Paso 1

nevccj

e Marque que ha leido el mensaje, donde le avisa que verifique haya usado la ultima
version del archivo plantilla Excel publicado.

e Seleccionar el Archivo Plantilla. Corresponde a la planilla de célculo completada
con la informacién contable de la entidad a partir de la descargada en la seccidn
“Descarga de plantillas”, como se detallé en 3.2.1

e Seleccionar el archivo que contiene el Informe de Contador con formato html. Es
el Informe que realiza el contador (*).

e Seleccionar el archivo que contiene las Notas con formato html: Corresponde a las
Notas a los EE.FF. (*).

(*) NOTA: Estos dos documentos tienen que presentarse en un formato particular, que
es HTML. En el ANEXO | se encuentra una explicacion mas amplia.

Paso 2

e Seleccione si desea PRE-VALIDAR el XBRL que estd generando, va a recibir al correo
electréonico ingresado, la siguiente informacién para su revisidon previa a la
presentacion en la CBe de los EE.FF.. en XBRL

10
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o Sipasa las validaciones, todos los archivos (XBRL, PDF, XLS, HTML) donde
debera revisar se vean correctamente los HTML y los datos ingresados en
Excel.

o o el INFORME DE INCONSISTENCIAS, que le muestra las inconsistencias
encontradas en la informacion generada que, de no corregir implicaran que

la presentacion no valide.

¥ Deseo PRE.VALIDAR of XBRL que estoy genarando y recibir por cormeo slectronico todos los archivos {XBRY
POE, XLS, HTML) o e INFORME DE INCONSISTENCIAS, para le tevisido peuvia o la presantacidn en la CBe de
i

. en X8RI

° Seleccione el botdn “descargue su XBRL”, obtendrd un archivo a descargar. El
nombre tendra el siguiente formato:
o RUT - afo de cierre — mes de cierre — cddigo- Moneda presentacién- hora
de realizado y extensidn xbrl.
Segun la moneda de presentacion seleccionada, en la “descripcidon de la moneda
de presentacion”, en la hoja de Informacion General del Excel.

El nombre sera el siguiente:
Moneda Nacional: 999999999999-2012-Diciembre-A2013A-MN-105552.xbrl.

D waon de le in o p ¥ Peso Uruguayo
Descriocian de ia = [Dolar us B

Moneda Funcional: 999999999999-2012-Diciembre-A2013A-MF-105552.xbrl.

Dascripedn de la moneda de prasoniecdn Dolar US
s o0 de In 2 1 Dolar US

Debera guardar ese archivo para su utilizacion en la operacién de presentacion. Con este
archivo ya se puede pasar a la “Presentacion”.

11
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3.3 PRESENTACION

Presentacion Paso a Paso

En la opcidn del Menu “Presentacion”, la entidad debera presentar sus EE.FF. en XBRL a
través de la CBe. Este proceso es obligatorio para obtener la Constancia de Presentacion del
tramite.

Como se observa, desde aqui se puede comenzar un nuevo tramite de presentacion o
continuar con una ya iniciada anteriormente:

~
i Ue uso C1 Germtaraon o L etados | iiencer Peamiacon Consutia Mossoa LENY MU CIvoS ¥ Taxonomes
Hresentacon L 3d ancso

Preabane of 1A “Wrve TSN (RAB COMGRLTIN U Nervss MG 06 prusaniacaie do EE FF

S 1ene A preseniacion en cHrsD toenghene s ddatns v crnitteee con of tranite ConmrespOiisete

orvhkr +

w0 du m0ge

Mer ol resimen def Yocesn de Presunacion Contivr o
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3.3.1 PRESENTACION DE UN NUEVO TRAMITE

El ciclo de presentacién consiste en la presentaciéon de la informacion, la firma de los
documentos por parte del contador y los representantes legales, el pago de los timbres

correspondientes y como paso final la validacién por parte de la AIN.

Paso 1: Comienzo de un nuevo trdmite Para comenzar un nuevo tramite de presentacion

se debe presionar el botén “Nuevo Tramite”, con lo cual se despliega la siguiente ventana:

Presentacién de Documentos

Arencian: Siselecciona REC-Registro de Estados Contables, sus EEFF. quedan publicados en |3 nomina
L) para-acoeso pubico

Tramite

- Seleccions tramits - v

Confirme su cofreo elects

Ingrese su correo electronico

Subir azchiva formato XBRL

Tipo de Biorme v No &

ha szleccionado ningus archivo -

o

SUDK erchiyo de sxtensidn XERL desde su PO Feso maxiong: 1OME

Seleccione st debe presentar EEFE Individual y Consolidado

kkckxd?

Ingrese el texto que aparace en I3 imagen

13
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o Presentacion de Estados Financieros

Presentacitn

+ Presentscion de Documentos

ATENCIORN: Dabe selarrionsr comecismenis s troenis por s gue debe pressriar sis, EE FF

Trmib= Moo de presemisckin

REC-Reghsin e Extsdos Contsioles - Bmbooione o motiv - [~
mgrese su nimem d= RUULT. Fecha de cerre

Ingrez= nro. de RLULT. Mg E Ao E
mOrese su correo elecininico Confirme su comed sledrdnloo

Ingres= s oomen: shecrinkon ngrese sU ooereo eecinrdnion

O Baiscolors, c debs pracaniar EEFF. an doc monsdac dfansniac, Monada Nacional (MN] ¥ Monada
Funolomal {MF) . Art 1 Deonsio EE2

Tipo de Infomme Subir archhya XERL Fresenisciin =n Monsda Mackonal (M)

Tipa de Irforrre E Mo se hs seleocicnado ningiln srchie [ ]

[z mrchive ce- scdenmitn. JEFL Ceace au P Peac micsro T0MEE

[ Esiszolone o debs precentar EE.FF. individual ¥ Concolldada

-

kfuzho P

ngrass = tEphs guE spearEce =0 b imagen

=3

Para realizar la presentacion de los EE.FF.. (los que deberan ser en formato XBRL por lo que
el archivo debera tener la extensidn: .xbrl), en este primer paso, se debe realizar lo siguiente:

e Tramite: Seleccionar el tramite para el cual presenta sus EE.FF.., Atencién: Si
selecciona presentar en el “REC-Registro de Estados Contables”, sus EEFF quedan
publicados en la ndmina para acceso publico.

14
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Motivo de presentacion: debe seleccionar un motivo de la lista si selecciono REC-

Registro de Estados Contables.

Ingresar RUT: RUT de la empresa

Seleccionar Mes: Mes de Cierre de los EE.FF.

Seleccionar Afho: Afio del Cierre de los EE.FF.

Ingresar Correo electrénico: Este es el correo al cudl se van a enviar todas las
notificaciones del sistema.

Confirmar Correo electrdénico: Se debe ingresar nuevamente el correo para
asegurar que no haya errores en el mismo

Seleccionar si debe presentar EE.FF. en dos monedas diferentes, Moneda
Nacional (MN) y Moneda Funcional (MF) Art 1 Decreto 108/022. En el caso que
presente EE.FF.. de ambas monedas, debe seleccionar esta opcidn. Le permitira
subir 2 archivos XBRL, uno por cada moneda de presentacion.

Seleccione, si debe presentar EE.FF. en Moneda Nacional (MN) y Moneda Funcional (MF) . Art. 1 Decreto
108/022

orme

(") Seleccione si debe presentar EE.FF. Individual y Consolidado

Seleccionar Tipo/s de Informe: Tipo de informe correspondiente a los EE.FF.. a
presentar.

Subir Archivo/s XBRL. Seleccionar el archivo con formato XBRL.

Seleccionar si debe presentar EE.FF.. Individual y Consolidado: En el caso que se
presente EE.FF.. consolidados se debe seleccionar esta opcidn, y alli se permitira
subir otro/s archivo/s XBRL correspondiente/s al consolidado, en cuyo caso se
enviaran conjuntamente los estados contables individuales y los consolidados.
Captcha: Por seguridad se debe escribir las letras que aparecen en la imagen

Presionar el botén "Siguiente".

15
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Si todos los datos son correctos, se enviara una notificacion a la direccion de correo

electrdnica ingresada con la siguiente informacion:

su solicitud se ha ingresado con los siguientes datos:
https://Xxx. XxX. XXX. XXx,/wps/portal /Home/presentacionEECC?rut=217000000011&numer o=254W1BKUE
Nimero: 254Wl1BKUG

RUT: 217000000011

Mail: jperez@empresa. com

Paso 2: Firma

El siguiente paso serd que el Contador Publico firme el informe que emitié y que los
Representantes Legales de la empresa firmen la informacién que se presenta. Para ello,
quien recibe la notificacion en la entidad, debe enviar esa informacién a dichas personas

para que procedan a la firma electrdnica.

NOTA: La firma electrénica debe ser firma persona comun o avanzada, con o sin token,
emitida por el Correo Nacional o Abitab e instalada segun el instructivo que provee quien
la haya emitido, también se admite utilizar la firma electrénica de la cédula de identidad.
Para poder firmar debe tener instalado el componente que suministra la AIN, ver ANEXO
I

Para firmar el Estado Financiero se debe seguir los pasos siguientes:

e Descarga de documento (OPCIONAL): Se puede descargar el archivo XBRL que

presento.

16
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e Segun sea Representante Legal o el Contador, seleccionar Firmar documentos:
Aqui se solicita la firma en base al certificado emitido. En caso de ser el Contador
se solicitard también el nimero de la Caja de Profesionales. Cada vez que se realiza
una firma el sistema enviara una notificacion al correo electrénico que se ingresé

en la presentacion.

| Sujeto Emisor

Comres Lkuguayo - Rout CA Corteo Unsguays - Roct CA

Comao Lvuguapa-C I

PRUEBA PRUEBA TECNICOS 12345678 Asitab T4 Root

En la ventana de firma apareceran todas las firmas disponibles, ya sea en la
computadora, dispositivo (token) o Cédula de Identidad. Se debe seleccionar una
de ellas. En ese momento se le solicitara la clave de la firma si corresponde.

e Presionar el boton "Seleccionar".

Una vez que el Estado Financiero esta firmado por todas las personas que correspondan, se
debe:

e Marcar “Acepto que lo presentado es de caracter de declaracién jurada” y se
habilitara el botén “Siguiente”
e Presionar el botdn "Siguiente". Se solicita confirmacion y de aceptarse se pasa al

Pago.
Paso 3: Pago

Una vez que se firmaron los EE.FF.. se muestra la siguiente pantalla, que corresponde al
paso de pago de los timbres asociados a la presentacién de los EE.FF.., donde se muestra
la informacién del pago y el detalle del mismo.

17
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Luego hay que hacer click en “Pagar” y alli se mostrardn las opciones de pago.

AN
Pagar can cuenta bancaria A Resumen de la Compra
MEF - AIN
o\

(B o
Prochs totat
$ 283,90

.- Desgiver

Qe

CONFIRMAR Y PAGAR
DOVA y

‘X).n-

Una vez seleccionado el medio se podrd realizar el pago por esa via, imprimiendo el ticket
cuando corresponda.

A continuacidn, se procederd a la validacion de los EE.FF., por parte de la AIN.

Paso 4: Validacion

Este proceso lo realiza la AIN y consiste en la verificacion de ciertas consistencias de la
informacién presentada.

Una vez que finaliza se notifica al correo electrdnico de su resultado, que puede ser:

18
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1. “Validado”: Los EE.FF. fueron aceptados y la fecha de presentacidn corresponde a
la fecha cuando se realizé el pago. Le va a llegar al mail donde le llegan las
notificaciones un link para descargar la Constancia de presentacién.

2. “Con errores”: Si los EE.FF. presentan determinadas inconsistencias, se devuelven
los errores. En este caso se debe corregir los mismos y comenzar un nuevo tramite
de presentacion. Cabe aclarar que los timbres no se vuelven a cobrar si se trata del
mismo tramite, la misma entidad, el mismo nivel de informe de contador y del
mismo ejercicio econémico. La fecha de presentaciéon corresponde a la fecha cuando
se realizaron las firmas en el segundo envio.

LA PRESENTACION SE CONSIDERA FINALIZADA UNA VEZ QUE EL SISTEMA VALIDA OK LA
PRESENTACION

Una vez Validada OK la presentacidn, el sistema le envia al correo asighado un mail

indicando la validacion del tramite y un link para la descarga de la Constancia de Registro.

3.3.2 CONTINUAR TRAMITE

Para continuar un tramite de presentacién se debe ingresar el RUT de la empresa, nUmero
de solicitud que se asignd al iniciar la presentacién (mostrado en pantalla y notificado por
correo electrdnico), Llenar el texto de validacién y presionar el botén “Continuar Tramite”.

3.4 CONSULTA

Para acceder a esta operacién debe seleccionarse la opcion "Consulta" en el menu. En esta
seccion se podra visualizar la nédmina de empresas que presentaron EE.FF. ante la AIN y
descargar la constancia.

Se puede consultar:

e Empresas uruguayas que a la fecha han publicado sus EE.FF.. en el REC-Registro de
Estados Contables a los efectos de dar cumplimiento con lo establecido por la Ley
No. 16060 en su articulo No. 97 bis.

e EE.FF. publicados Art. 190 Ley 19.438

La siguiente imagen muestra el contenido del panel central para esta seccidn, donde se
ubican los filtros de busqueda.
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ot |

Si se desea se pueden filtrar los resultados por Periodo en el que fueron presentados,
Fecha de Cierre, ClIU, RUT, Razén social o Palabra Clave (que busca en Giro y Nombre).

Luego se muestran las empresas que cumplen con el criterio seleccionado:

@
"
T
A
3
| &=

Se muestran los ejercicios registrados, y se puede descargar la constancia en formato PDF
haciendo “click” en la fecha de cierre deseada.

El usuario puede descargar un archivo con el resultado de la busqueda haciendo click en
“Descarga de consulta”.

3.5 ACCESO A EE.FF. (VER INSTRUCTICO)

Para acceder a esta operacion debe seleccionarse la opcion "Acceso a EE.FF.." en el menu.
En esta seccidn se podra realizar la seleccidn y descarga de EE.FF. ante la AIN.
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Se puede descargar:

e Empresas uruguayas que a la fecha han publicado sus EE.FF.. en el REC-Registro de
Estados Contables a los efectos de dar cumplimiento con lo establecido por la Ley
No. 16060 en su articulo No. 97 bis.

e EE.FF. publicados Art. 190 Ley 19.438 y los dictdmenes del Tribunal de Cuentas.

3.6 INSTRUCTIVOS Y TAXONOMIAS

Para acceder a esta operacidn debe seleccionarse la opcién "Instructivos y taxonomias" en
el menu.

En la misma puede acceder a los Instructivos, las taxonomias ilustradas y sitios relacionados
a XBRL
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ANEXO I: CONVERSION DE DOCUMENTOS A FORMATO HTML

Los documentos correspondientes al Informe de Contador y a las Notas a los Estados
Contables deben presentarse en formato HTML y NO pueden contener imagenes; este

aspecto es muy importante, dado que si contiene imagenes la conversidon a XBRL generara
errores y no se completa.

Una forma sencilla de generar estos archivos es mediante las aplicaciones de procesamiento
de texto, como pueden ser Word (Office) o Writer (OpenOffice) o de planilla de calculo como
Excel (Office) o Calc (OpenOffice).

A continuacion, se describe como guardar un archivo en formato HTML en algunas de las
aplicaciones mas populares.

WORD

Una vez finalizado el documento:

1. IraArchivo/Guardar como
2. Seleccionar “Pagina web filtrada” y escribir “.html” al final de la extensidn del
archivo

Verificar que lo guardé como HTML, de no ser asi, debe al momento de salvar ponerle
el nombre y la extensidon (ejemplo Empresa.html).

- . - T—— -
0 ’ s .
pet = o
it teca | iment
Arcrwvos de Outiock
W Escrrenc fllocs e notas de Onefiote
+ Nelatecas <
* Dacumentos
e Imigene:
o Mis<a
“ Yidess
od Grupe en o hoge
A Mathiar Garrreey
® fqupe
& fed
Nombre de archver  Prusbettmd
Tiga: | Pigine weby, Reaua " Mowrg " Sutm() =

Cambar titule..

* Dcute carpetas Hemmiertas = Luadn Conceler
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3. Seleccionar Herramientas/Opciones Web

S Bkt o Doclevesies b Y -

Ovgonint & Famns copems

(W s weee | Biblioteca Documentos

Urgwwsts pow Corgots ®
P T ey

Merm farha de mzsifice.  Tom

i fetheves de Dufioch el L0 H Copets dy wrtom
& Boce du wetas on Orwiicts bevums L Cwpeta e mctans
o Coml tabenfaato Pur arlamaina Capety 3¢ wehns
» Drogbecarigpe AUV L1010 Corpete de wrboes
() Mt NT7PAREY MY Carpms 3n mutnes
R —— IALOBRA DL . Cavpea 4 wrbives

1ML 0 O Corpute dt wrrdores

Arsirer Mattior Sovrmmds Bagerres Agege ate igrre Then: Agege s i0de

ek du e pages

 Combaride. |

[T TR T T — N e o e

4. Ir ala Pestafia “Codificacidon” y seleccionar UTF-8

Codificadidn
Cargar de nuevo el documento actual como:

| M

Guardar este documento como:

e ) <]

Guardar siempre las paginas web con la codificacian predeterminada
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5. Hacer click en “Aceptar” y luego “Guardar”

[ ssitel 10eNc se wapre Birereniie Lemiwibmedeniie o s

Vo T T T

o Onapo en vl roger
Mombre de wchom Motan dem
Tigo: [Pagme welk fikrads (b bamt) -

Altsenn Agrems wh sias

DLaunian Awegs ure gena

TEds 20 te pagere

NOTAS A LOS ESTADOS CONTABLES EN EXCEL

Cuando las Notas a los Estados Contables se confeccionan en Excel, una vez finalizado el
documento se debe seleccionar la opcidon “Guardar como” y elegir “Pagina web
(*.htm,*.html)”. Verificar que lo guardé como HTML, de no ser asi, debe al momento de
salvar ponerle el nombre y la extensién (ejemplo Empresa.html).

L L T

| Ogeeas v hees crpes < -

Biblioteca Documentos
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ANEXO II: INSTALACION DE COMPONENTE PARA FIRMAR

PREREQUISITOS

El componente a instalar utiliza websockets seguros para establecer la comunicacién.
Es soportado para navegadores que cumplan con la especificacidon de websockets seguros.

¢ Internet Explorer 11 o superior
¢ Edge 14 o superior
e Chrome 49 o superior

¢ Mozilla Firefox 51 o superior
Para el correcto funcionamiento del componente es necesario tener instalados los

certificados en los keystore de los navegadores.
Se especifica a continuacion el procedimiento de instalacién.

INSTALACION

Para la instalacion del componente se provee un instalador empaquetado que realiza la
configuracion completa del Hub.
Lo puede ubicar accediendo a:

http://www.ain.gub.uy/xbrl/Firma electronica V1.4.rar

Dicho instalador deja en “c:\iSCert Hub” todos los archivos necesarios para el uso del
producto y los certificados que utiliza el componente para la comunicacion.

1. INSTALACION DEL COMPONENTE AIN (RECOMENDADO)

Procedimiento automatico de instalacion del componente:

Al ejecutar el instalador los pasos son los siguientes:
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Seleccione el ldioma de la Instalacion ot
Seleccione el idioma a utilizar durante la
instalacian:

Espariol -

Cancelar

Una vez seleccionado el idioma del instalador, se debe seleccionar el destino donde se desea
instalar el hub. Dejar por defecto el que sugiere.

&Y Instalar - i5Cert Hub —

Seleccione la Carpeta de Destino
éDonde debe instalarse iSCert Hub?

El programa instalara iSCert Hub en la siguiente carpeta.

Para continuar, haga dic en Siguiente. 5i desea selecdonar una carpeta diferente,
haga dic en Examinar.

Examinar...

Se reqguieren al menos 173,3 MB de espadio libre en el disco.

Cancelar
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) Instalar - i5Cert Hub —

Listo para Instalar
Ahora el programa estd listo para inidar la instalacién de iSCert Hub en su
sistema.

Haga dlic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atras si desea revisar
o cambiar alguna configuracién,

Carpeta de Destino:
C:\isCert Hub

< Afrds Cancelar

&) Instalar - i5Cert Hub —

Completando la instalacion de
iSCert Hub

El programa completa |z instalacion de iSCert Hub en su
sistema. Puede ejecutar la aplicacion hadendo dic sobre el
icono instalado.

Haga dic en Finalizar para =alir del programa de instalacién.

Finalizar

Una vez instalado, puede iniciar en el sistema con el proceso de firma.
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2. INSTALACION MANUAL

El componente pude instalarse manualmente en caso de que el procedimiento
automatico no funcione.

Se deben instalar 2 certificados en los KeyStore de los navegadores para el correcto
funcionamiento del componente.

2.1. INSTALACION MANUAL DE LOS CERTIFICADOS

Dado que Mozilla FireFox utiliza su propio keystore, se especificard un procedimiento para
Chrome e Internet Explorer y otro para Mozilla.
Una vez ejecutado el instalador, los certificados quedardn disponibles en el directorio

c:\iSCert Hub\cert

2.1.1. INSTALACION PARA INTERNET EXPLORER Y CHROME

Dado que ambos navegadores comparten el keystore, la instalacién es la misma y debe
hacerse 1 sola vez.
El archivo a instalar es ca_isa.crt, para instalarlo se debera hacer doble click sobre el archivo.

Se desplegara una ventana similar a la de la siguiente figura:

M Certificado

General Detalles Ruta de certificacion

g Informacion del certificado

Este certif. esta destinado a los siguientes propésitos:

» Todas las directivas de emision
+ Todas las directivas de |a aplicaddn

Emitido para: Autoridad Certificadora de Aplicaciones
Emitido por:  Autoridad Certificadora de Aplicaciones

valido desde 22/3/2017 hasta 22/3/2032

»

Dedaracion del emisor

Aceptar

Haciendo click sobre el botdn de Instalar Certificado iniciara el wizzard de instalacion.
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Este es el Asistente para importar certificados

st asmtents 1 spude & copair oarificadon, ltea de corSficaden de conflanza v ketas
e revocacdn de certfcados desde su diSCo 3 Un aimaoén de certifcados,

Un certificads, gue o emite una endidad de certficacidn, es una confmacion de su
dentidad y condene informaciin que se Lsd para proteger datos ¢ para establecer
oreones e red seguras. Un simacen de certficados es o Area del sstema donde 3=
guardan ios cer

Ubicacin det skmacen
() Ususro achusl

[ ¢m

Hage cic n Sguents para contnuar.

W =] -

Se debe seleccionar equipo local para que todos los usuarios de la maquina vean el
certificado.

Alrmacen e cortificados

Log shmaceres de certficados 3on las dress del matema donde se guwdan b
Certficadon

\kmimmmwmmmam:m:mx
pusde epechicar una ubkcacdn para o certificado.

() SOt wACTRICAmente o altacin e cer Lifcados segin o tpo de
cav tificado
() Colocar todon os certificacos en of sigenile simacin

= -

Al seleccionar automaticamente, el navegador detecta que es de una autoridad
certificadora y los instala en Autoridades Certificadoras de Confianza.
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Finalizacion del Asistente para importar certificados

Se mportard el certificado después de haoer dic en Fnslzar,

Lopeaficd la mouente configuracon:
e ] Determnado de forma atomitca por el asstents
Contendo Certificado
3 >

= =] =

Después de presionar el botdén de Finalizar se podra visualizar en el keystore del navegador
el certificado.

Asistente para importar certificados >

o La importacidn se completd correctamente.

Aceptar
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Para verificar se puede acceder desde Internet Explorer a:
Herramientas->Opciones de Internet->Contenido->Certificados
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Para verificar utilizando Chrome se debe ir a la configuracién del navegador y hacer click
sobre Administrar Certificados
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2.1.2. INSTALACION PARA MOZILLA FIREFOX

Para la instalacidon del certificado en Mozilla se debe acceder a la configuracion del
navegador.

c ve a0 « [E

X, Codw By Cepinr Feun

- 1005 +

O == &

Nusya venta-  Nusvaventa-  Guarder pagr

~ ne privads ne
= O
Impnmun Hustoral Pactalla com-
plese
Bumcar Opoones Complemen-
tos
» A
En la configuracidn se debe acceder a Avanzado->Certificados->Ver Certificados
@ PagnedemciodeMonll,. ® ¥ Opciones X -
€ Ui aboutpreferences®advarced <
0 Avanzado
Q
General Elecaon de datos Red Actualizar Certificados
=
- Solicitudes
< Cusndo un servdor requiera mi cartificado persanal
SelecOonar uno automatcamente
fu
- ® Preguntar slempre
Q
Consgiitar a los servidores respondedores OCSP para confirmar |5 validez actual de los centificados

'y

Ver certificados Duspgsitivos de seguridad

En la ventana donde se visualizan los certificados se debe presionar sobre importar y
seleccionar el archivo con el certificado de la Autoridad Certificadora.



Ministerio
de Economia
y Finanzas

Auditoria Interna de la Nacién

Administrador de certificados x
5w cetificanon Pervonas Secvriones Onros
Tene certificados en archivo que identdcan sstas autondackes certdcadone
Nambm det cortificaoo Dispostvo de segurdac o
wAL Carmverfirma SA »
Chambers of Commerce Root - 2008 Budtin Ogect Token
Global Chamberugn Roct - 2003 Bultin Ctject Token
Camerfirma Corporate Server |- 3015 Dvap. sottware de segunded
wAL Camesfima SA OF a8743247
AC Carmerfirma Express Corpoeste Setves v3 Disp. software de segueidad
Chambens of Commerce Roce Budtin Osgect Token
Global Chambersign Soot Buttin Otyect Token
wALCCY
ACCYRAZY Budtin Oogect Token =
Acepitar

Una vez seleccionado el certificado a importar se deben marcar los 3 checkbox y presionar

aceptar.
Administrador de certificadas x
Sus certificadas # Descarger corthicade x
| Sele ha pedido que confie en uns nuev sutcrdad de cettcacioo [CAL i
Ustad tiene cerificados eq
Otaas confier on "4 dod Cartificadors de Agh * poin ok 3ig propeRost
TOMB 06 RG99 | EA Confiar an evta CA para identficar yeios web [ *
WAC Caitadfiams SA. 7] Confier en este CA para identifs 105 de comeo electron =
Chamibers of Comenerce § [ Confise en exta CA pare identbicar de sof
Global Chamibertign Roet
wAC Camnerfiona S& CF AN Antes de confiar en eita CA pare cuslguier prop debera tu eetificads, wpolitics y
Carnerfusna Chambers of £ estin diponibles)
Camerfurna Global Cham
| e | Examinar cemificado de CA
wACCY
s ] | e
wActalin S5 A/TIISISN05T
Actaly Mthentication Root CA Bulitin Okject Token v
¥ 2 \mportar. & 5 deecon
Aceptar
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Admvinistrador de certificades

5 Root X Buitn Obgect Tokes

Austecidad Cattificaciers de Aglicacenes Dapastao de segunidad Jde sl

utber Obpect Token

Suiltin Olyect Token

De esta manera se puede visualizar el certificado de la autoridad certificadora dentro de las
autoridades de confianza.

2.2. INSTALACION MANUAL DE CERTIFICADO DE LA APLICACION

El componente utiliza para encriptar la comunicacidén un certificado emitido por la Autoridad
Certificadora instalada en el apartado anterior.
Al igual que el certificado de la autoridad, el certificado de aplicacion se instala con el

instalador del Hub, en caso de que el procedimiento automatico no funcione, los pasos para
instalar el certificado de aplicacién son los siguientes:

2.2.1. INSTALACION PARA INTERNET EXPLORER Y CHROME

Para la instalacion debemos acceder al KeyStore del navegador.

En el caso de Internet Explorer se debe acceder a Herramientas->Opciones de Internet-
>Contenido->Certificados

En el caso de Chrome se debe acceder a Configuracién->Seguridad->Administrar
Certificados.

Una vez que se acceda a la configuracién del keystore hay que posicionarse en la pestafia
“Otras Personas”.

En esa pestaia se debe utilizar el botdn de importar y seguir el wizzard de instalacién.

34



Ministerio
de Economia
y Finanzas

v

Auditoria Interna de la Nacién

L% Asistente para importar certificados

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza vy listas
de revocadon de certificados desde su disco a un almacén de certificados.

IUn certificado, que lo emite una entidad de certificadion, es una confirmadon de su
identidad y contiene informacion que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el drea del sistema donde se
guardan los certificados.

Haga dic en Siguiente para continuar,

Cancelar

Una vez iniciada la importacidon del certificado se debe seleccionar el archivo que los
contiene. ssl_app.crt

sy { e L AW [ ‘
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&

% Asistente para importar certificados

Almacén de certificados

Loz almacenes de certificados son las dreas del sistema donde se guardan los
certificados.

Windows puede seleccionar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede espedificar una ubicadon para el certificado.

®) Seleccionar automaticamente el almacén de certificados segin el tipo de
certificado

{®) Colocar todos los certificados en el siguiente almacén
Almacén de certificados:

| (Otras personas | | Examinar...

Siguiente || Cancelar

Es importante verificar que el nombre del almacén donde se instalard el certificado sea

“Otras Personas”.

«

£* Asisterte pars importar centFicados

Finalizacién del Asistente para importar certificados

Se mportars o certfizado daspuds de haoer dic en Finasker

Exoecficd s sguente configur scdn;

e ] Otas persoras

Corsersdo Certificaco
Norbre de Mo C: Pners Rodngo \Deskiog \ver 1fcac
]
< >
Froalizar Cancelar
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2.2.2. INSTALACION PARA MOZILLA FIREFOX

Para la instalacion del certificado en Mozilla se debe seguir el mismo procedimiento que
para el certificado de la Autoridad, pero se debe seleccionar como keystore Personas.

Adrrenairsdur de certfeados
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