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1 INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo ser una guia practica en la Presentacién de
Estados Contables (EE.FF), ante la AIN, a través de la Central de Balances electrénica (CBe).

La presentacion de EE.FF se realizard a través del portal de la CBe (via web).

Los usuarios deberan presentar sus estados contables en XBRL a través de la operacién
prevista en el Menu del Portal: “Presentacién”

En dicho portal se ofrece la facilidad de generar los EE.FF en XBRL a través de la operacién
prevista en el Menu: “Generacion de Estados Contables”. Dicha operacidon prevé la
posibilidad de que el usuario descargue una plantilla (formulario) en formato xlsx, la
complete con los datos de los EE.FF de la entidad y la suba de acuerdo a lo que mas
adelante se indicard, para que se le devuelva en un archivo la informacidn enviada ya
convertida a XBRL para su presentacion.

En el caso en que las entidades no utilicen el proceso de generacidon de EE.FF para la
conversion al formato XBRL, sélo ejecutardn el proceso de presentacidn de EE.FF.
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2 ACCESO A LA CENTRAL DE BALANCES ELECTRONICA (CBE)

Para comenzar a utilizar la plataforma se debera ingresar la URL de acceso en el navegador
de acuerdo al siguiente detalle:

https://www.cbe.gub.uy/wps/portal/Home/

Una vez ingresada se direccionard hacia la pagina principal.

Asimismo se podra acceder a la Central de Balances Electronica (CBe) a través de la pagina
web de la Auditoria Interna de la Nacion (www.ain.gub.uy), en las opciones del menu
Registro de Estados Contables-Central de Balances Electrénica (CBe), lateral derecho;

Se podran utilizar los siguientes navegadores:

e Internet Explorer 11 en adelante
e Edge 14 o superior

e Chrome 49 o superior
e Mozilla Firefox 51 o superior

Los usuarios visualizaran el menud de navegacion del sistema.


https://www.cbe.gub.uy/wps/portal/Home/
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3 MENU

Guia de uso CBE Generacion de Estados Financieros Presentacion Consulta Acceso a EE.FF. Instructivos y Taxonomias

A continuacion, se detallan las operaciones que pueden realizarse dentro de esta area:

3.1 GUIA DE USO CBE

En esta seccién se muestra informacion relevante sobre los tramites que se pueden
realizar en la Cbe, procedimientos de Presentacién y acceso a EE.FF y requisitos vy
recomendaciones para realizar los trdmites correctamente.

3.2 GENERACION DE ESTADOS FINANCIEROS

La operacién del Menu Generacidn de Estados Financieros separa dos items: “Taxonomias
y Descarga de plantillas” y “Conversiéon a XBRL”".

e Taxonomias y Descarga de plantillas: se suministran plantillas (formularios) en
formato xlIsx (Microsoft Office 2007 o superior), el usuario debera seleccionar la
correspondiente en funcidn del cuerpo normativo contable aplicable a sus EE.FF,
para ser completada con la informacion de los mismos. (Se desarrolla en 3.2.1)

e Conversion a XBRL: con la plantilla o formulario completo, las Notas a los EE.FF e
Informe Contable en HTML se generara automaticamente el archivo XBRL. (Se
desarrolla en 3.2.2)

En el caso en que las entidades no utilicen el proceso de generacidon de EE.FF, deberan
generar el archivo XBRL por sus propios medios. Para ello necesitaran conocer el estandar
XBRL y descargar las taxonomias que definen los diccionarios de datos con los que se
realizan los informes XBRL. Dentro del Menu Taxonomia y Descarga de Plantilla, en la
Descripcion de la Taxonomia encontrara como acceder a las taxonomias a través de las
URLS ya que por cada taxonomia, se publica un Punto de entrada (URL). Una vez generado
el archivo XBRL, sélo ejecutaran el proceso de presentacién de EE.FF.

3.2.1 Taxonomias y Descarga de plantillas

Como se explicé en 3.2, si no se posee un software que genere informacién en XBRL, el
usuario podra utilizar la facilidad ofrecida por la CBe para convertir los EE.FF. a XBRL. Para
ello deberd descargar una plantilla (formulario) en formato XLSX en esta operacion del
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Mend, la que debera seleccionarse, en funcion del ejercicio econémico correspondiente
a los EE.FF. que se van a presentar segun la normativa contable aplicable.

CBe

Guia de use CBE Generacidn de Estados Financieros Presentacion Consulta Accesoa EEFF. nairuetivos y Taxonomias

Taxonomias y Descarga de plantillas Conversion a XBRL

1 Taxonomias XBRL y Descarga de plantillas para enviar informes a la AIN

» Taxonomias vigentes

Nombre de Plantilla Descripcion de la Taxonomia Fecha Publicacion Descarga plantilla
FormularioC-Version1 Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo contable sea el basado en el Mar 6, 2014 Descargar plantilla

Decreto 124/11 (con base en NIIF Full) y reportan 2 periodos a efectos comparativos
Punto de entrada: hitp-/Awww.ain.gub.uy/xbri/2014-03-06/ain-inicio-2014-03-06 xsd

FormularioD-Version1  Formulario para entidades cuyo cuerpo normafivo contable sea el basado en el Apr 6, 2014 Descargar plantills ~~
Decreto 124/11 (con base en NIIF Full) y reportan 3 periodos a efectos comparativos
Punto de entrada: hitp-//www.ain.gub.uy/xbri/2014-03-06/ain-inicio-2014-03-06 xsd

FormularioE-Version1 Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo contable sea el basado en el Dec 8,2014 Descargar plantilla ~
Decreto 291/14, 372/15 y relacionados (con base en NIIF PYMES)
Punto de entrada: hitp:/www.ain.gub.uy/xbrlV2014-12-08/ain_pyme-inicio-2014-12-08 xsd

FormularioA-Version1 Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo contable sea el basado en los Oct 8, 2015 Descargar plantilla ~
Decretos 266/07, 135/09 y relacionados con Estado de Flujos de Efectivo por el
método directo
Punto de entrada: hitp-//www.ain.gub.uy/xbri/2015-08-20/ain-loc_inicio_2015-08-20_Directo.xsd

El siguiente Cuadro identifica la normativa contable en que se fundamenta cada una de las

Descripcion

Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo
contable sea el basado en el Decreto 124/11 (con
base en NIIF Full) y reportan 2 periodos a efectos
comparativos

plantillas (formularios) xlsx:

Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo
contable sea el basado en el Decreto 124/11 (con
base en NIIF Full) y reportan 3 periodos a efectos

FormularioD

comparativos

Formulario para entidades cuyo cuerpo normativo
contable sea el basado en el Decreto 291/14, 372/15
y relacionados (con base en NIIF PYMES)
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Una vez seleccionada la plantilla o formulario correspondiente, se procedera a completar
la misma con los datos de los EE.FF. de la entidad.

Contenido de la plantilla para generar archivos en XBRL.

Las plantillas (formularios) han sido elaboradas a partir de las taxonomias XBRL AIN y estan
formadas por los EE.FF. principales (Estado de Situacidn Financiera corriente/no corriente,
Estado de Resultado por funcion de gasto, Estado de Resultados Integral, Estado de Flujos
de efectivo y Estado de Cambios en el Patrimonio) y notas complementarias a los mismos.

Cabe destacar que estas notas incluidas en la plantilla son algunas revelaciones, pero no la
completitud de las Notas a los EE.FF. Como se vera mads adelante las Notas a los Estados
Financieros que se entiendan necesarias las debera incluir en un archivo HTML durante el
proceso de Conversidn a XBRL.

Ademas dispone de una hoja de instrucciones y una hoja de comprobaciones al inicio de la
misma.

En la hoja de instrucciones se detallan algunos puntos a tener en cuenta en su
elaboracidn. En concreto, aquellas celdas que contienen referencias o formulas estaran
protegidas y el usuario no podrd incluir nada en ellas. Aparecerd un mensaje de
advertencia para indicarle que esa celda estd protegida y sera solo de lectura.

También cabe mencionar que aquellos rubros o partidas que deban ir restando, se
muestran en color rojo, y por ello deben afiadirse con signo negativo en la celda, para que
los calculos se hagan correctamente. También es importante que los valores a ser
ingresados deben ser nimeros enteros SIN decimales, a efectos de evitar errores en la

validacidn final que efectla el sistema.

La hoja de comprobaciones permitird al contador efectuar algunas verificaciones sobre la
informacién contable que se esta completando.

Si un rubro o partida tuviera valores distintos en alguno de los EE.FF. principales o notas en
las que se va a reportar, podrd aparecer en algunos casos un mensaje en color rojo del tipo
_ alertando al usuario para que revise el dato y corrija en ese
caso. Una vez corregido el valor, el mensaje se tornard a color verde y serd del tipo "Todos
son iguales: OK".

Si un rubro o partida se reporta con valor 0 o si no hubiera informacién al respecto y la
celda apareciera vacia, aparece un mensaje del tipo " Todos son cero: OK". Esto no supone
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ninguna consideracion al respecto. Estaria correcto aunque conceptualmente tuviera que
completarse con otro dato, por lo que deberd revisarse si conceptualmente estd correcto.

La plantilla no admite que existan diferencias (por minimas que sean, inclusive de S1)
entre conceptos que son iguales, por ejemplo en Propiedad planta y equipo

Es importante tener en cuenta que una vez completada antes de cargar la plantilla se debe

revisar la hoja de Comprobaciones para verificar que los valores reportados estan
correctos y no existe ninguna inconsistencia en los datos, ya que si fuera asi aunque la
conversion de la Plantilla a XBRL resulte finalizada con éxito, cuando se envie el archivo
XBRL, el mismo sera rechazado en el proceso de validacién de la Aplicacién impidiendo el
registro de la informacién. Debe considerarse que el sistema hace validaciones adicionales
a dichas comprobaciones.

Tenga en cuenta que, para que la informacidn resulte ingresada correctamente, los EE.FF
en XBRL deben pasar la “validacion XBRL” sin advertencias de errores.

Sin embargo la validacién de la informacién presentada no significa consideracion respecto
a la misma, por lo que se debera prestar atencidn a su consistencia y exactitud.

3.2.2 Conversion a XBRL

Pasos para la Conversion:

Paso 1

Conversion de plantilia a XBRL

Convierta sus archivos a formato XBRL

[ Deseo PRE-VALIDAR el XBRL que estoy generando y recibi
PDF, XLS, HTML) o el INFORME DE INCONSISTENCIAS, para |
EEFF.en XBRL

s los archivos (XBRL,

cion en la CBe de los

nevccj

imagen
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e Marque que ha leido el mensaje, donde le avisa que verifique haya usado la
ultima versién del archivo plantilla Excel publicado.

e Seleccionar el Archivo Plantilla. Corresponde a la planilla de cdlculo completada
con la informacién contable de la entidad a partir de la descargada en la seccién
“Descarga de plantillas”, como se detallé en 3.2.1

e Seleccionar el archivo que contiene el Informe de Contador con formato html. Es
el Informe que realiza el contador (*).

e Seleccionar el archivo que contiene las Notas con formato html: Corresponde a
las Notas a los EE.FF (*).

(*) NOTA: Estos dos documentos tienen que presentarse en un formato particular, que
es HTML. En el ANEXO I se encuentra una explicacion mdas amplia.

Paso 2

e Seleccione si desea PRE-VALIDAR el XBRL que estd generando, va a recibir por el
correo electrénico ingresado, la siguiente informacion para su revision previa a la
presentacion en la CBe de los EE.FF. en XBRL

o Sipasa las validaciones, todos los archivos (XBRL, PDF, XLS, HTML) donde
debera revisar se vean correctamente los HTML y los datos ingresados en
Excel.

o o el INFORME DE INCONSISTENCIAS, que le muestra las inconsistencias
encontradas en la informacién generada que de no corregir implicaran

gue la presentacion no valide.

MDeseo PRE-VALIDAR el XBRL que estoy generando y recibir por correo electrénico todos los archivos (XBRL,
PDF, XLS, HTML) o el INFORME DE INCONSISTENCIAS, para la revision previa a la presentacion en la CBe de los
EE.FF. en XBRL. .

Ingrese su correo electronico Confirme su correo electrénico

Ingrese su correo electrénice ngrese su correo electrénico

e Se seleccionar el botén “descargue su XBRL” y obtendra un archivo a descargar
cuyo nombre tendra el siguiente formato RUT — afio de cierre — mes de cierre —
codigo, hora de realizado, y extensidén xbrl. Ej: 999999999999-2012-Diciembre-
A2013A-105552.xbrl. Debera guardar ese archivo para su utilizacion en la
operacion de presentacion. Con este archivo ya se puede pasar a la
“Presentacion”.
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3.3 PRESENTACION

Presentacion Paso a Paso

En la opcién del Menu “Presentacion”, la entidad debera presentar sus EE.FF en XBRL a
través de la CBe. Este proceso es obligatorio para obtener la Constancia de Presentacién
del tramite.

Como se ha dicho anteriormente, para obtener la version de sus EE.FF en XBRL, la entidad
podra utilizar herramientas propias o utilizar la facilidad que ofrece la CBe (Ver ejemplo
Generacion de Estados Contables).

Como se observa, desde aqui se puede comenzar un nuevo tramite de presentacion o
continuar con una ya iniciada anteriormente:

—

AN CBe

AUOITORIA INIERNA

E LARACION
Guia de uso CBE Generacion de Estados Financiefps Presentacion Consuilta Acceso a EE.FF. Instructivos y Taxonomias

Presentacion de Estado Financiero

» Tramite

Presione el botén "Nuevo tramite” para comenzar un nuevo tramite de presentacion de EE.FF. Nuevo tramite >

Si ya tiene una presentacion en curso complete los datos y contintie con el tramite correspondiente

o de RUT Numero de solicitud

~»
- |Ingrese su nimero de solicitud Ol‘rhkr -
Texto de Imagen
Ver el resumen del Proceso de Presentacion Continuar tramite >

3.3.1 PRESENTACION DE UN NUEVO TRAMITE

El ciclo de presentacion consiste en la presentacion de la informacion, la firma de los
documentos por parte del contador y los representantes legales, el pago de los timbres
correspondientes y como paso final la validacion por parte de la AIN.
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Paso 1: Comienzo de un nuevo trdmite Para comenzar un nuevo trdmite de presentacion
se debe presionar el botén “Nuevo Tramite”, con lo cual se despliega la siguiente ventana:

» Presentacion de Documentos

Atencion: Si selecciona REC-Registro de Estados Contables, sus EE FF. quedan publicados en Ia nomina
o para acceso publico

Tramite

- Seleccions tramite - v
Ingrese su nimero de R.U.T Fecha de cierre

Ingrese nro. de RU.T. Mes v Aho v
Ingrese su correo electronico Confirme su correo electrénico

Ingrese su correo slectronico Ingress su corree slectrdnico

Tipo de informe Subir archivo formato . XBRL

Tipo de informe v No sz ha seleccionado ningln archivo -

ension XERL desde su PC. Peso méxiond: 10MB

{subk archivo de &.

Seleccione si debe presentar EEFF. Individual y Consolidado

kkckxd®

Ingrese el texto gque aparece en la imagen

Ir 3 presentacion Sigusente )
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Para realizar la presentacion de los EE.FF (los que deberan ser en formato XBRL por lo que
el archivo deberd tener la extensidn: .xbrl), en este primer paso, se debe realizar lo
siguiente:

e Tramite: Seleccionar el trdmite para el cual presenta sus EE.FF., Atencién: Si
selecciona presentar en el REC-Registro de Estados Contables, sus EEFF quedan
publicados en la ndmina para acceso publico.

e Motivo de presentacion: debe seleccionar un motivo de la lista

e Ingresar RUT: RUT de la empresa

e Seleccionar Mes: Mes de Cierre de los EE.FF

e Seleccionar Afo: Ano del Cierre de los EE.FF

e Ingresar Correo electrénico: Este es el correo al cual se van a enviar todas las
notificaciones del sistema.

e Confirmar Correo electrénico: Se debe ingresar nuevamente el correo para
asegurar que no haya errores en el mismo

11



Ministerio
de Economia
y Finanzas

Auditoria Interna de la Nacién

e Seleccionar Tipo de Informe: Tipo de informe correspondiente a los EE.FF a
presentar

e Subir Archivo XBRL. Seleccionar el archivo con formato XBRL.

e Seleccionar si debe presentar EE.FF. Individual y Consolidado: En el caso que se
presente EE.FF. consolidados se debe seleccionar esta opcidn, y alli se permitira
subir otro archivo XBRL correspondiente al consolidado, en cuyo caso se enviaran
conjuntamente los estados contables individuales y los consolidados.

e Captcha: Por seguridad se debe escribir las letras que aparecen en la imagen

e Presionar el botdn "Siguiente".

Si todos los datos son correctos, se enviara una notificacion a la direccién de correo
electrdnica ingresada con la siguiente informacion:

Su solicitud se ha ingresado con los siguientes datos:

https://XxxX. XXX. XXX. XXX,/ wps /portal /Home/presentaci onEECC?rut=217000000011&numer o=254W18KUG
NUmero: 254wWl8KUE

RUT: 217000000011

Mail: jperez@empresa. com

Paso 2: Firma

El siguiente paso serd que el Contador Publico firme el informe que emitié y que los
Representantes Legales de la empresa firmen la informacién que se presenta. Para ello,
quien recibe la notificacién en la entidad, debe enviar esa informacion a dichas personas
para que procedan a la firma electrénica.

Firma de Documentos

NOMBRE DE DOCUMENTO 211349610019-2016-Diciembre-P2014-150255 .xbrl

TIPO DE DOCUMENTO Documento XBRL

REPRESENTANTES LEGALES

Ver el resumen del Proceso de Presentacion

1 Se ha cumplido con todas las firmas requeridas. Continuar con la presentacion

12
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NOTA: La firma electrdnica debe ser firma persona comun o avanzada, con o sin token,

emitida por el Correo Nacional o Abitab e instalada segun el instructivo que provee quien

la haya emitido, también se admite utilizar la firma electrdnica de la cédula de identidad.

Para poder firmar debe tener instalado el componente que suministra la AIN, ver ANEXO

Para firmar el Estado Financiero se debe seguir los pasos siguientes:

Descarga de documento (OPCIONAL): Se puede descargar el archivo XBRL que

presento.

Segun sea Representante Legal o el Contador, seleccionar Firmar documentos:

Aqui se solicita la firma en base al certificado emitido. En caso de ser el Contador

se solicitara también el nimero de la Caja de Profesionales. Cada vez que se

realiza una firma el sistema enviard una notificacién al correo electrdnico que se

ingreso en la presentacion.

Seleccione un certificado

Sujeto

Correo Uruguayo - Root CA

Correo Uruguayo - CA

"PRUEBA PRUEBA TECNICOS 12345678

Emisor

Correo Uruguayo - Root CA

Correo Uruguayo - Root CA

Abitab CA Root

Emision
14/07/2008
29/10/2008
15/07/2008
05/11/2008

26/04/2017

Expiracion Origen
30/12/2030 Windows-MY
31/12/12029 Windows-MY
30/12/2030 Windows-MY
03/11/2023 Windows-MY
26/04/2018 Windows-MY

Seleccionar

En la ventana de firma apareceran todas las firmas disponibles, ya sea en la

computadora, dispositivo (token) o Cédula de Identidad. Se debe seleccionar una

de ellas. En ese momento se le solicitara la clave de la firma si corresponde.

Presionar el botén "Seleccionar".

Una vez que el Estado Financiero estd firmado por todas las personas que correspondan,
se debe:

Marcar “Acepto que lo presentado es de caracter de declaracion jurada” y se

habilitara el botén “Siguiente”

13
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e Presionar el botdn "Siguiente". Se solicita confirmacion y de aceptarse se pasa al
Pago.
Paso 3: Pago

Una vez que se firmaron los EE.FF. se muestra la siguiente pantalla, que
corresponde al paso de pago de los timbres asociados a la presentacién de los
EE.FF., donde se muestra la informacién del pago y el detalle del mismo.

Luego hay que hacer click en “Pagar” y alli se mostraradn las opciones de pago.

A
-
Pagar con cuenta bancaria A Resumen de la Compra
MEF - AIN
B
BANDES
Precio total:
$ 283,90
== Banque Heritage Desglose
Compra De estados contables
Cantidad: 1
X Subtotal: § 283,90
@BAMRED | g \pep

CONFIRMAR Y PAGAR
BBVA | o

B
W REPULICA | BROU

»4
Qb | sae Bank

Una vez seleccionado el medio se podra realizar el pago por esa via, imprimiendo el ticket
cuando corresponda.

A continuacién, se procedera a la validacidn de los EE.FF. por parte de la AIN.
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Paso 4: Validacion

Este proceso lo realiza la AIN y consiste en la verificacién de ciertas consistencias de la
informacién presentada.

Una vez que finaliza se notifica al correo electrénico de su resultado, que puede ser:

1. “Validado”: Los EE.FF fueron aceptados y la fecha de presentacidn corresponde a
la fecha cuando se realizé el pago. Le va a llegar al mail donde le llegan las
notificaciones un link para descargar la Constancia de presentacion.

2. “Con errores”: Si los EE.FF presentan determinadas inconsistencias, se devuelven

los errores. En este caso se debe corregir los mismos y comenzar un nuevo tramite

de presentacién. Cabe aclarar que los timbres no se vuelven a cobrar si se trata del
mismo tramite, la misma entidad, el mismo nivel de informe de contador y del
mismo ejercicio econémico. La fecha de presentaciéon corresponde a la fecha
cuando se realizaron las firmas.

LA PRESENTACION SE CONSIDERA FINALIZADA UNA VEZ QUE EL SISTEMA VALIDO OK LA

PRESENTACION

Una vez Validada OK la presentacion, el sistema le envia al correo asighado un mail

indicando la validacion del tramite y un link para la descarga de la Constancia de

Registro.

3.3.2 CONTINUAR TRAMITE

Para continuar un tramite de presentacién se debe ingresar el RUT de la empresa, nimero
de solicitud que se asigno al iniciar la presentacion (mostrado en pantalla y notificado por
correo electrénico), Llenar el texto de validacién y presionar el botén “Continuar Tramite”.

3.4 CONSULTA

Para acceder a esta operacidon debe seleccionarse la opcion "Consulta" en el menu. En esta
seccion se podrd visualizar la nédmina de empresas que presentaron EE.FF ante la AIN y
descargar la constancia.

Se puede consultar:

e Empresas uruguayas que a la fecha han publicado sus EE.FF. en el REC-Registro de
Estados Contables a los efectos de dar cumplimiento con lo establecido por la Ley
No. 16060 en su articulo No. 97 bis.

e EE.FF publicados Art. 190 Ley 19.438

15
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La siguiente imagen muestra el contenido del panel central para esta seccién, donde se
ubican los filtros de busqueda.

Noémina de Estados Financieros Registrados

Consulta de la ndmina de empresas uruguayas que a la fecha han publicado sus balances en el Registro de Estados Contables a los efectos de dar cumplimiento con lo establecido
por la Ley No. 16060 en su articulo No. 97 bis.

Consuita de la némina de EE.FF publicados Art. 190 Ley 19.433

Periodo de Presentadas Fecha de Cierre
Mes v || Afio v
Cciiu Namero de R.U.T.
Ingrese ClIU = Ingrese nro. de R.U.T.
Razon social Palabra clave
Ingrese Razén socia = Ingrese palabra clave

Utilice los filtros de busqueda y luego haga click en el boton 'Consultar’

Si se desea se pueden filtrar los resultados por Periodo en el que fueron presentados,
Fecha de Cierre, ClIU, RUT, Razén social o Palabra Clave (que busca en Giro y Nombre).

Luego se muestran las empresas que cumplen con el criterio seleccionado:

Noémina de Estados Financieros Registrados Descarga de consulta 4

Razén social R.U.T. Giro Ejercicios registrados

Fertilab Analisis clinicos 6/2016

“«< > »

Nueva Buisqueda >

Se muestran los ejercicios registrados, y se puede descargar la constancia en formato PDF
haciendo “click” en la fecha de cierre deseada.

El usuario puede descargar un archivo con el resultado de la busqueda haciendo click en
“Descarga de consulta”.
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3.5 ACCESO A EE.FF (VER INSTRUCTICO)

Para acceder a esta operacién debe seleccionarse la opcién "Acceso a EE.FF." en el menu.
En esta seccion se podra realizar la seleccidn y descarga de EE.FF ante la AIN.

Se puede descargar:

e Empresas uruguayas que a la fecha han publicado sus EE.FF. en el REC-Registro de
Estados Contables a los efectos de dar cumplimiento con lo establecido por la Ley
No. 16060 en su articulo No. 97 bis.

e EE.FF publicados Art. 190 Ley 19.438 y los dictamenes del Tribunal de Cuentas.

3.6 INSTRUCTIVOS Y TAXONOMIAS

Para acceder a esta operacion debe seleccionarse la opcién "Instructivos y taxonomias"
en el menu.

En la misma puede acceder a los Instructivos, las taxonomias ilustradas y sitios
relacionados a XBRL
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ANEXO I: CONVERSION DE DOCUMENTOS A FORMATO HTML

Los documentos correspondientes al Informe de Contador y a las Notas a los Estados
Contables deben presentarse en formato HTML y NO pueden contener imagenes; este
aspecto es muy importante, dado que si contiene imdagenes la conversion a XBRL
generard errores y no se completa.

Una forma sencilla de generar estos archivos es mediante las aplicaciones de
procesamiento de texto, como pueden ser Word (Office) o Writer (OpenOffice) o de
planilla de calculo como Excel (Office) o Calc (OpenOffice).

A continuacién, se describe como guardar un archivo en formato HTML en algunas de las
aplicaciones mas populares.

WORD

Una vez finalizado el documento:

1. Ira Archivo/Guardar como
2. Seleccionar “Pagina web filtrada” y escribir “html” al final de la extension del
archivo

Verificar que lo guardé como HTML, de no ser asi, debe al momento de salvar ponerle
el nombre y la extensién (ejemplo Empresa.html).

‘W] Guardar como - . el ——— X |
@vlﬂ + Bibliotecas » Documentos » ~ [ 42 || Buscar Dacumentos )
Organizar Nueva carpeta B @

=l Siti 1¢ - HSH

L >tios recientes Biblioteca Documentos Organizar par:  Carpeta ~
% Fotos deiCloud Incluye: 2 ubicacienes

&/ iCloud Drive

-

& OneDrive Nombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafic
Archivos de Qutlock 14/04/201512:33 ...  Carpeta de archivos
B Escritorio 1 Blocs de notas de OneNote 08/10/201412:22 ...  Carpeta de archivos
i+ Bibliotecas 3 Corel VideoStudio Pro 21/11/201305:42 ... Carpeta de archivos
3 Documentos Dropbox antiguo 30/10/201411:01 a...  Carpeta de archivos
=] Imagenes () Mis formas 07/08/201305:35...  Carpeta de archivos
J- Musica Snapshot 10/01/2014 03:39 ... Carpeta de archivos
B videos VideoOutput 10/01/201403:39...  Carpeta de archivos

@ Grupo en el hoge
A Mathias Garmen

1% Equipo
€ Red 1
Nombre de archivo: Prueba.html -
Tipe: | Pagina web, filtrada (*.htm;™ html} -
Autores: Mathias Garmendia Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo

Titulo de la pagina:
Cambiar titulo...

= Ocultar carpetas Herramientas  ~ Guardar ] [ Cancelar
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3. Seleccionar Herramientas/Opciones Web

(0] Guerder czme.

(E@ | 4 » Bibliotecas » Documentos » Buscar Documentos

o
Organizar ~ Nueva carpeta =~ @

Microsoft Word Biblioteca Documentos et -
! Plantillas Incluye: 2 ubicaciones

Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafo

¢ Favoritos
4 Descargas
%2 Dropbox
] Sitios recientes
| Fotos deiCloud
* iCloud Drive
& OneDrive

| Archivos de Outlook 14/04/201512:33 .. Carpeta de archivos
. Blocs de notas de OneNote 08/10/201412:22 ..  Carpeta de archivs
| Corel VideoStudio Pro 21/11/201305:42 .. Carpeta de archives
|, Dropbox antiguo 30/10/2014 11:01 a...  Carpeta de archivos
() Mis formas 07/08/201305:35 .. Carpeta de archivos
| Snapshot 10/01/2014 03:39 .. Carpeta de archives
1 VideoOutput 10/01/2014 03:39 .. Carpeta de archivos
B Escritorio
[ Bibliotecas

|5 Documentos.

& Imégenes  ~
Nombre de archivo: Pruebalhtml

Tipo: [Pagina web, fitrada (*.htm;".htmi)

Autores: Mathies Garmendia Etiquetas: Agregar una ctiqueta Titulo: Agregar un titulo

Cambiar titulo...

(+ Ocultar carpetas [(Feramientes_~) [ Guardsr | [ Cancelar

Conectar a unidad de red...

Opciones al guardar..
Opciones generales...

Opciones web...

= 1% - T Comprimir imagenes. :

4. Irala Pestafia “Codificacion” y seleccionar UTF-8

|E1¢#nradores|kd’lms|lmagﬂ'ies

Codificacion

Cargar de nuevo el documento actual como:

Guardar este documento como:

|Unicode (UTF-8)

Guardar siempre las paginas web con la codificacian predeterminada
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5. Hacer click en “Aceptar” y luego “Guardar”

Referencias Correspondencia Revisar vista

Buscar Escritorio

Organizar = Mueva carpeta

“  MNombre Fecha de modifica..

4 Bibliotecas
4 Apps
[5 Decumentos

(=) Imagenes
o) Musica
B videos

*@ Grupo en el hogar

MNembre de archive: Notas.htm

Tipo: [Pagina web, filtrada (*.htm;".htmi)

Autores: Agregar un autor Etiquetas: Agregar una etiqueta

© Ocuito corpetes zomriE o

9 1 B 17 1 G154 1312 0L 1 [rafeiea |

NOTAS A LOS ESTADOS CONTABLES EN EXCEL

Cuando las Notas a los Estados Contables se confeccionan en Excel, una vez finalizado el
documento se debe seleccionar la opcidon “Guardar como” vy elegir “Pagina web
(*.htm,*.html)”. Verificar que lo guardé como HTML, de no ser asi, debe al momento de
salvar ponerle el nombre y la extensién (ejemplo Empresa.html).

GG <
Inicio | Insettar  Disefo depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador
e
= —
‘ (%] Guardar como X @
- -
Pega @ » Bibliotecas » Documentos b Mis documentos » Mis archivos de origen de datos ~ [ 43 | Buscar Mis archives de oigen... o st de
i celda~

B Biblioteca Documentos
W Favaritos H Mis archivos de origen de datos

M Escritorio —
Nombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio

Al organizar v Mueva carpeta = @ “
Organizar por:  Carpeta ~ I

‘%] Sitios recientes
1§ Descargas

4¥ Dropbox
& OneDrive

Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

4 Bibliotecas
1 Apps
[Z] Documentos

F| Mis document: _

MNombre de archive: Notas.htm

Tipo: | Pégina web (*.htm;".htmi)

Autores: Agregar un autor Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo

Guardar: @ Tedo el libro Titule de la pagina:

© Seleccién: Hoja
oo

= Ocutercrpees eromientes =

[ Guardar miniatura

FIFREREEER R EEE
ISR S S R O G R R
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ANEXO II: INSTALACION DE COMPONENTE PARA FIRMAR

PREREQUISITOS

El componente a instalar utiliza websockets seguros para establecer la comunicacion.
Es soportado para navegadores que cumplan con la especificacidon de websockets seguros.

¢ Internet Explorer 11 o superior
¢ Edge 14 o superior
e Chrome 49 o superior

¢ Mozilla Firefox 51 o superior
Para el correcto funcionamiento del componente es necesario tener instalados los

certificados en los keystore de los navegadores.
Se especifica a continuacion el procedimiento de instalacion.

INSTALACION

Para la instalacion del componente se provee un instalador empaquetado que realiza la
configuracion completa del Hub.
Lo puede ubicar accediendo a:

http://www.ain.gub.uy/xbrl/Firma electronica V1.4.rar

Dicho instalador deja en “c:\iSCert Hub” todos los archivos necesarios para el uso del
producto y los certificados que utiliza el componente para la comunicacion.

1. INSTALACION DEL COMPONENTE AIN (RECOMENDADO)

Procedimiento automatico de instalacion del componente:

Al ejecutar el instalador los pasos son los siguientes:
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Seleccione el Idioma de la Instalacian ot
Seleccione el idioma a utilizar durante la
instalacian:

Espariol -

Cancelar

Una vez seleccionado el idioma del instalador, se debe seleccionar el destino donde se
desea instalar el hub. Dejar por defecto el que sugiere.

&) Instalar - i5Cert Hub —

Seleccione la Carpeta de Destino
éDonde debe instalarse iSCert Hub?

El programa instalara iSCert Hub en la siguiente carpeta.

Para continuar, haga dic en Siguiente. 5i desea selecdonar una carpeta diferente,
haga dic en Examinar.

|5‘§?'-..'I!Iﬂ Examinar. ..

Se reqguieren al menos 173,3 MB de espacio libre en el disco.

Cancelar
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) Instalar - i5Cert Hub —

Listo para Instalar
Ahora el programa esta listo para inidar la instalacidn de iSCert Hub en su
sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atrds si desea revisar
o cambiar alguna configuracién,

Carpeta de Destino:
C:\isCert Hub

< Afrds Cancelar

&) Instalar - i5Cert Hub —

Completando la instalacion de
iISCert Hub

El programa completa |z instalacion de iSCert Hub en su
sistema, Puede gjecutar |a aplicacién hadendo dic sobre el
icono instalado.

Haga dic en Finalizar para =alir del programa de instalacion.

Finalizar

Una vez instalado, puede iniciar en el sistema con el proceso de firma.
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2. INSTALACION MANUAL

El componente pude instalarse manualmente en caso de que el procedimiento
automatico no funcione.

Se deben instalar 2 certificados en los KeyStore de los navegadores para el correcto
funcionamiento del componente.

2.1. INSTALACION MANUAL DE LOS CERTIFICADOS

Dado que Mozilla FireFox utiliza su propio keystore, se especificara un procedimiento para
Chrome e Internet Explorer y otro para Mozilla.
Una vez ejecutado el instalador, los certificados quedaran disponibles en el directorio

c:\iSCert Hub\cert

2.1.1. INSTALACION PARA INTERNET EXPLORER Y CHROME

Dado que ambos navegadores comparten el keystore, la instalacion es la misma y debe
hacerse 1 sola vez.
El archivo a instalar es ca_isa.crt, para instalarlo se deberda hacer doble click sobre el

archivo. Se desplegard una ventana similar a la de la siguiente figura:

M Certificado

General Detalles Ruta de certificacion

a Informacion del certificado

Este certif. esta destinado a los siguientes propésitos:

* Todas |as directivas de emisidn
* Todas las directivas de la aplicacion

Emitido para: Autoridad Certificadora de Aplicaciones
Emitido por:  Autoridad Certificadora de Aplicaciones

valido desde 22/3/2017 hasta 22/3/2032

»

Dedaracion del emisor

Aceptar

Haciendo click sobre el botdn de Instalar Certificado iniciara el wizzard de instalacion.

24



Ministerio
de Economia
y Finanzas

Auditoria Interna de la Nacién

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza v listas
de revocacion de certificados desde su disco @ un almacén de certificados.

Un certificado, que lo emite una entidad de certificacidn, es una confirmadidn de su
identidad v contiene informacién que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el rea del sistema donde se
guardan los certificados.

Ubicacién del almacén

(O Usuario actual

] ¢

Haga dic en Siguiente para continuar.

Cancelar

»

Se debe seleccionar equipo local para que todos los usuarios de la maquina vean el
certificado.

Almacén de certificados

Los almacenes de certificados son las dreas del sistema donde se guardan los
certificados,

Windows puede selecdonar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede espedificar una ubicacidn para el certificado.

@Salecdunar automaticamente el almacén de certificados segln el tipo de
certificado
(_) Colocar todos los certificados en el siguiente almacén

Almacén de certificados:

Examinar...

Al seleccionar automaticamente, el navegador detecta que es de una autoridad
certificadora y los instala en Autoridades Certificadoras de Confianza.
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Finalizacién del Asistente para importar certificados

Se importard el certificado después de hacer dic en Finalizar.

Especificd |a siguiente configuracidn:

Bl NG T e R WG EL L) Determinado de forma automatica por el asistente,
Contenido Certificado
£ >

Py | [ | concen

Después de presionar el botén de Finalizar se podra visualizar en el keystore del navegador

el certificado.

o La importacidn se completd correctamente.

Aceptar
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Para verificar se puede acceder desde Internet Explorer a:
Herramientas->Opciones de Internet->Contenido->Certificados

£ - & | Pl Hotmail, Outlosk, Trump, r...

Conexianes Programas Opdiones avanzadas
General Seguridad Privacidad Contenido
I’ Bing bisqueda w
Certificados
Use certificados para las conexiones difradas  para fines de
. identficacidn. & | Certificado x
Borrar estado SSL Certificados Editores Propdsito planteado: | <Todos>

General Detalles Ruta de certificacion

Autocompletar Entidades de certificacidn intermedias Entidades de certificacidn raiz de confianza

=5 Autocompletar aimacena| e Configuracién §  Informacion del certificado
?‘2‘ paginas web para intentar anaoparse 3 Emitido para Emitido por Fech:
'fnﬁ:fdsf‘g‘:: ¥ sugerir posbles 5127001 127.0.0.1 1412 Este certif. esta destinado a los siguientes propésitos:
[RJACRAIZ FNMT-ROM  AC RATZ FNMT-REM 31 + Todas las directivas de emisién
Fusntes y Web Sices || ColaddTrustEstemal .. AddTrust Extemal CA Root 055 + Todos les directvas de la apicacén
E Las fuentes v las Web Slices Configuracién | [l ApexTitan ApexTitan 31/1,
propordonan contenido actuslzado de 55 Autoridad Certifica...  Autoridad Certificadora de Aplicaciones 2213
sitios web, el cual pusde leerse en ; : ;
Internet Explorer y en otros programas. L) Autoridad Certifica...  Auteridad Certificadora de Dispositivos 1414
5lAutorided Certifica...  Autoridad Certificadora Raiz Nadional de Uru... 29741
#Aummdade Certific... Autoridade Certificadora Raiz Brasileira v2 21f6
< Emitido para:  Autoridad Cer ticadora de Aplicacones
Lo [porr.. | [ Exportar Quiter Opcones Emitido por:  Autoridad Certificadora de Apicacones

Propdsitos planteados del certificado Vilido desde 22/3/2017 hasta 22/3/2032
<Todos>

Dedaracion del emisor

Aceptar Cancelar Aplicar

nucleares de EE.UU La razon por la que Michelle

Para verificar utilizando Chrome se debe ir a la configuracidon del navegador y hacer click
sobre Administrar Certificados

Tamafio de fuente: | Mediano = Personalizar fuentes...

& Certificado X

General Detalles Ruta de certificacion
Propésito planteado: | <Todos>

Red
- X Entidades de certificacién intermedias  Entidades de certficacion rafz £ Informacién del certificado
Google Chrome esta utilizando la configuracion de proxy del sistema de|
Cambiar la config 6n de proxy... Emitido para Emitido por Fecha de... Este certif. esta destinado a los siguientes propésitos:
* Todas las directivas de emisién

17001 127.0.0.1 142018 + Todas las directivas de Is apicacén

Idiomas /ACRAIZFNMT-RCM  AC RAIZ FNMT-RCM 31/12/2028
[l AddTrust External ... AddTrust External CA...  30/5/2020

Cambiar cémo administra y muestra Chrome los idiomas Mazzion

[l ApexTitan ApexTitan 31/12/2039
[ autoridad Certifica...  Autoridad Certificador... 22/3/2032
ChlAutoridad Certifica...  Autoridad Certificador...  14/10/2031
EqlAutoridad Certifica...  Autoridad Certificador...  28/10/2031
CplAutoridade Certific... Autoridade Certificad...  21/6/2023
ilealtimore CyberTru... Baltmare CyberTrust...  12/5/2025
Descargas Emitido por:  Autoridad Certificadora de Aplicaciones

Configuracién de idioma y de introduccién de texton..

@ Pregunta

quieres traducir paginas que no estén escritas en un idi} Emitido para:  Autoridad Certiicadora de Aplicacones

Ubicacion de la des \Users\Rodrigo\Downloads Importar... | | Exportar... Quitar

valido desde 22/3/2017 hasta 22/3/2032
Propdsitos planteados del certificado

nde se guardars cada archive antes de descarg,

<Todos>
HTTPS/SSL Dedaracién del emisor

Administrar certificados...

Google Cloud Prj

Configurar o adm {lfar impresoras en G

le Cloud Print.

Administrar
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2.1.2. INSTALACION PARA MOZILLA FIREFOX

Para la instalacion del certificado en Mozilla se debe acceder a la configuracion del

navegador.
@ Q Buscar B ¥+ @ ks =

X, Cortar g Copiar Pegar

- 100% +
Mueva venta-  Muevaventa-  Guardar pagi-

na na privada na

-

= O @

-
Imprimir Historial Pantalla com-

pleta
Buscar Opciones Complemen-

Q Buscar

tos

v
B

En la configuracién se debe acceder a Avanzado->Certificados->Ver Certificados

@ Pégina de inicio de Mozill., X a Opciones

X L+
€ O Ficfox about:preferences#advanced [ Q, Bys
Avanzado
General Eleccién de datos Red Actualizar Certificados
Solicitudes

Cuando un servidor requiera mi certificado personal:
Seleccionar uno automaticamente

@ Preguntar siempre

Consultar a los servidores respondedores OCSP para confirmar la validez actual de los certificados

Ver certificados

Dispositivos de seguridad

En la ventana donde se visualizan los certificados se debe presionar sobre importar y
seleccionar el archivo con el certificado de la Autoridad Certificadora.
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Administrador de certificados X
Sus certificados Personas Servidores Autoridades Otros
Tiene certificados en archivo que identifican estas autoridades certificadoras:
MNombre del certificado Dispositivo de seguridad i3
wAC Camerfirma S.A. S
Chambers of Commerce Root - 2008 Builtin Object Token
Global Chambersign Root - 2008 Builtin Object Token
Camerfirma Corporate Server 1 - 2015 Disp. software de seguridad
~wAC Camerfirma SA CIF AB2743287
AC Camerfirma Express Corporate Server v3 Disp. software de seguridad
Chambers of Commerce Root Builtin Object Token
Global Chambersign Root Builtin Object Token
wACCY
ACCVRAIZ1 Builtin Object Token o
Aceptar

Una vez seleccionado el certificado a importar se deben marcar los 3 checkbox y presionar

aceptar.
Administrador de certificad >
Sus certificados P Descargar certificado x
Se le ha pedido que confie en una nueva autoridad de certificacion (CA).
Usted tiene certificados el
iDesea confiar en "Auteridad Certificadora de Aplicaciones” para los siguientes propasitos?
. m
Nombre del certificado Confiar en esta CA para identificar sitios web.
~

vAC Camerfirma 5.A. Confiar en esta CA para identificar usuarios de corree electrénico.

Chambers of Commerce f Confiar en esta CA para identificar fabricantes de software.

Global Chambersign Root
~AC Camerfirma SA CIF A2274  Antes de confiar en esta CA para cualquier propdsite, deberia examinar su certificado, su politica y

Camerfirma Chambers of procedimientos (si estdn disponibles).

Camerfirma Global Cham X X

Ver Examinar certificado de CA

vACCY

ACCVRAIZT Cancelar
v Actalis 5.p.A./03338520967

Actalis Authentication Root CA Builtin Object Token o)

Importar...
Aceptar
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Administrador de certificad x

Sus certificados Personas Servidores Autoridades Otros

Usted tiene certificados en archivo que identifican a las siguientes autoridades de certificacion:

a

Nombre del certificado Dispositivo de seguridad
IdenTrust Commercial Root CA 1 Builtin Object Token @

wInternet Security Research Group

ISRG Root X1 Builtin Object Token
wvISA
Autoridad Certificadora de Aplicaciones Dispositive de seguridad de soft
vIZEMPE S.A,
lzenpe.com Builtin Object Token
wJapan Certification Services, Inc.
SecureSign RootCA11 Builtin Object Token
wlapanese Government v
Ver... Editar confianza... Importar... Exportar... Borrar o desconfia

Aceptar

De esta manera se puede visualizar el certificado de la autoridad certificadora dentro de
las autoridades de confianza.

2.2. INSTALACION MANUAL DE CERTIFICADO DE LA APLICACION

El componente utiliza para encriptar la comunicacién un certificado emitido por Ia
Autoridad Certificadora instalada en el apartado anterior.
Al igual que el certificado de la autoridad, el certificado de aplicacién se instala con el

instalador del Hub, en caso de que el procedimiento automatico no funcione, los pasos
para instalar el certificado de aplicacion son los siguientes:

2.2.1. INSTALACION PARA INTERNET EXPLORER Y CHROME

Para la instalacion debemos acceder al KeyStore del navegador.

En el caso de Internet Explorer se debe acceder a Herramientas->Opciones de Internet-
>Contenido->Certificados

En el caso de Chrome se debe acceder a Configuracién->Seguridad->Administrar
Certificados.

Una vez que se acceda a la configuracién del keystore hay que posicionarse en la pestafia
“Otras Personas”.

En esa pestana se debe utilizar el botdn de importar y seguir el wizzard de instalacién.
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=# Asistente para importar certificados

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza vy listas
de revocadon de certificados desde su disco a un almacén de certificados.

IUn certificado, que lo emite una entidad de certificadion, es una confirmadon de su
identidad y contiene informacion que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el drea del sistema donde se
guardan los certificados.

Haga dic en Siguiente para continuar,

Cancelar

Una vez iniciada la importacion del certificado se debe seleccionar el archivo que los
contiene. ssl_app.crt

o= x ' da Miunidsd - Google Driv: X '{ (& Whatsdpp x '\ 'Y, Autoridad de Certificacic. X | {3 Ajustes x
i asistente pars importar certificados
Buchiva para importar
Espeofique o erchiva cus desea mporter :
@ Abic x
Norbre de srchvra
= « 4 || » Esteequipo » Escritorio » certficadas isa ) car en cestificados sa £
==
Organizar = Nueva carpeta = @

Hiota: s pusde aimacenar més de un cersficada en un mismo archivo en ks sguentEs
formatos: Wl Escitoic A Mombre

Intercamisio de informacin personl PKCS #12 (FFX,P12) apdu-service: 3 e isact

Estindar e sntaxs de ofraco de mensajes: certficados PRCS =7 (#76) appFirma Gl sppctt - o
‘emacn de cerificados en serle de Marosoft (.55T) bbwa Gl sslapp_san.cnt de seg K8
certificados 5l ssl_app_san2ert 207472 ertificado de seg. KB
cotficadoshs | T ssLappsand.on do de seg )

-

JavaSecurity

HTTPS/S5L logo
Administrar certrficados. apas polici

Google Cloud Print Nambre: [53Lspp.crt

<

Cestificado X.509 [".cer”.crl)

Configurar o adminisirar impresoras en Google Cloud Print. Mas| Cancelar

Administrar
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€ L¥ Asistente para importar certificados

Almacén de certificados

Loz almacenes de certificados son las areas del sistema donde se guardan los
certificados.

Windows puede seleccionar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede espedificar una ubicadon para el certificado.

®) Seleccionar automaticamente el almacén de certificados segin el tipo de
certificado
{®) Colocar todos los certificados en el siguiente almacén

Almacén de certificados:

| Otras personas Examinar...

Cancelar

Es importante verificar que el nombre del almacén donde se instalard
“Otras Personas”.

€ L¥ Asistente para importar certificados

Finalizacién del Asistente para importar certificados

Se importard el certificado después de hacer dic en Finalizar.

Especificé |a siguiente configuracién:

Almacén de certificados seleccionado por el usuario oL SR EIEREY
Contenido Certificado
Nombre de archivo C:\Users\Rodrigo'\Desktop'\certificac
=
< >

Finalizar Cancelar

el certificado sea

32
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2.2.2. INSTALACION PARA MOZILLA FIREFOX

Para la instalacién del certificado en Mozilla se debe seguir el mismo procedimiento que
para el certificado de la Autoridad, pero se debe seleccionar como keystore Personas.

Administrador de certificados ES

Sus certificados Personas Servidores Autoridades Otros

Usted tiene certificados en archivo que identifican a las siguientes personas:

Nombre del certificado Expira el Direccién de correo electrénico =3

B L Gl




